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PREDN{ET: Instrukcija sa uputstvima za pripremu zahtjeva za dodjelu sredstava iz
Budieta za 2025. godinu (Instrukcija broj 2)

Na osnovu dlana 6. Zakona o finansiranju instirucija BiH (,,SluZbeni glasnik BiH", broj 61104,
49/09, 42/12, 87112, 32/13 i 38122), Ministarstvo finansija i trezora Bosne i Hercegovine
dostavlja Instrukciju sa uputstvima za pripremu zahtjeva za dodjelu sredstava iz
budieta za 2025. godinu (Instrukcija broj 2).

U cilju osiguranja preduslova za kontinuiran proces pripreme Nacrta Zakona o budZetu
instirucija Bosne i Hercegovine i medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine za 2024.
godinu, a u skladu sa odredbama 6lana 6. stav (3) Zakona o finansiranju institucija Bosne i

Hercegovine kojim je propisano da, ukoliko Fiskalno vijeie Bosne i Hercegovine do 1. jula
tekude godine ne usvoji Globalni okvir fiskalnog bilansa i politika u Bosni i Hercegovini za
naredni srednjorodni period, Ministarstvo finansija i trezora Bosne i Hercegovine 6e

budZetskim korisnicima dostaviti Instrukciju broj 2 za dodjelu sredstava iz BudZeta instituciia
Bosne i Hercegovine na nivou odobrenog budZcta za teku6u godinu.
Slijedom navedene dinjenice, budZetskim korisnicima se dostavljaju indikativne gornje
grarrice rashoda na nivou ukupnog btdLeta za finansiranje institucija Bosne i Hercegovine u
iznosu 1.355.400.000 KM.

Gornje granicc rashoda za 2025. godinu nisu konainc i mogu biti predmet eventualnih
korekcija u skladu sa Globalnim okvirom fiskalnog bilansa i politika u Bosni i Hercegovini
za sljedeie tri godine, koje prema odredbama Zakona o Fiskalnom vije6u Bosne i

Hercegovine (,,SluZbeni glasnik BiH", broj 63/08) donosi Fiskalno vijeie Bosne i
Hercegovine i revidira svake godine.

Korisnici svoje zahtjeve trebaju planirati na osnovu priloZenih indikativnih gornjih granica
rashoda, a ukoliko u mecluvremenu Fiskalno vije6e Bosne i Hercegovine usvoji Globalni



okvt fiskalnog bilansa i politika u Bosni i Hercegovini za period 2025.-2027. godine,
odnosno Vije6e ministara Bosne iHercegovine usvoji Dokument okvirnog budZeta institucrja
Bosne i Hercegovine, sa izmijenjenim iznosima, Ministarstvo finansija i trezora Bosne i
Hercegovine 6e isto uzeti u obzir prilikom pripreme Nacra zakona o budZetu institucija
Bosne i Hercegovine i medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine za 2025. godinu.

Zahlleve za dodjelu sredstava iz Budieta za 2025. godinu korisnici ie pripremiti u skladu sa

uputsfvima u prilogu akta i iste su obavezni dostaviti najkasnije do 20. avgusta 2024. godhe,
dok su konsultacije planirane za period avgust-septembar 2024. godine, a o tadnom terminu
odriavanja istih institucije 6e biti blagovremeno informisane.
Skredemo paZnju institucijama Bosne i Hercegovine da obrazloZenja zahdeva budu
sveobuhvatna, saLeta i jasna, sa posebnim osvrtom na eventualne zahtjeve za dodatnim
sredstvima u odnosu na Btdiet 2024. godine i/ili gornju granicu rashoda za 2025. godinu.

Za sva eventualna pitanja u vezi
budZeta) za 2025. godinu, korisnic
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Na osnow tlana 6. Zakona o finansiranju instirucija Bosne i Hercegovine (<SluZbeni glasnik
BiH>, broj 61104, 49109, 42112, 8'71'12 32113 i 38122) (u daljem tekstu Zakon o finansiranju
institucija BiH), ministar finansija i trezora Bosne i Hercegovine donosi:

INSTRUKCIJU
sa uputsMma za pripremu zahtjeva za dodjelu sredstava iz BudZeta za 2025. godinu

(Instrukcija broj 2)

I. UVODNENAPOMENE

U cilju osiguranja preduslova za kontinuiran proces pripleme Nacrta Zakona o budZetu
institucija Bosne i Hercegovine i mealunarodnih ob^veza Bosne i Hercegovine za 2025.
godinu (u daljem tekstu Nacrt Zakona o budZetu institucija BiH i medunarodnih obaveza
BiH), a u skladu sa odredbama dlana 6. stav (3) Zakona o finansiranju institucija BiH kojim
je propisano da, ukoliko Fiskalno vije6e Bosne i Hercegovine do l. jula tekuie godine ne
usvoji Globalni okvt fiskalnog bilansa i politika u Bosni i Hercegovine za naredni
srednjorodni period, Ministarstvo finansija i Lrezora Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu
Mnistarstvo finansija i trezora BiH) ie budZetskim korisnicima dostaviti Instrukciju broj 2 za
dodjelu sredstava iz BudZeta institucija Bosne iHercegovine imedunarodnih obaveza Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu BudZeta instiflrcija BiH i medunarodnih obaveza BiH) na nivou
ukupnog budlela za finansiranje institucija Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu institucija
BiH) tekuie godine.
Uzimaju6i u obzir navedene dinjenice, budietskim korisnicima se dostavljaju indikativne
gornje granice rashoda na nivou ukupnog okvira za finansiranje institucija BiH u iznosu
1.355.400.000 KM, u skladu sa Zakonom o budZetu institucija BiH i medunarodnih obaveza
BiH za 2024. godinu, koji je usvojen na 14. hitnoj sjednici Predstavnidkog doma i 5. hitnoj
sjednici Doma naroda Parlamentarne skupStine Bosne i Hercegovine odrZanim 19.7.2024.
godine.

II. OSNOVNE NAPOMENE

U skladu sa navedenim, kao i ograniienju ukupnih javnih rashoda u Bosni i Hercegovine,
prilikom pripreme zahtleva za dodjelu sredstava iz budZeta za 2025. godinu (u daljem tekstu:
projekcija budZeta za 2025. godinu) korisnici trebaju uzeti u obzir sljedeie:
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Odredbe tlana 7 . Zakona o plaiama i naknadama u instirucijama Bosne i
Hercegovine (,,SluZbeni glasnik BiH", br. 50/08, 35/09, 7 5109, 32112,421 12,
50il2, 32/L3, 87 n3,'1s/15, 88/r 5,1 6/1 6, 94fi6, 72fi7 . 25n8, 32t20, 32t20 i
65/20). Navedeninim dlanom je, izmedu ostalog propisano da, osnovicu za
obradunt pla6e utwtluje Vije6e ministara BiH, s tim da ona ne moZe biti manja
od 50% prosjedne mjesedne neto pla6e u Bosni i Hercegovini iskazane na
godiSnjem nivou za kalendalsku godinu koja dvije fiskalne godine prethodi
godini u kojoj ie se osnovica primjenjivati. Imajudi u vidu da Vijeie ministara
BiH, nije donijelo Odluku o visini osnovice za obradun pla6e u institucijama
BiH za 2025. godinu, da prosjedna neto pla6a u Bosni i Hercegovini za 2023.
godinu iznosi 1263 KM
https://bhas. qov.ba/CalendariCatesolv ?id: I i&pase-6&statGroup=i 3&tabld:
Q, upu6uju se budZetski korisnici da sredstva za bruto pla6e i naknade planiraju
prema osnovici za obradun pla6e u iznosu 631,50 KM.
Prilikom planiranja sredstava za bruto plaie inaknade treba uzeti u obzir
odredbe Metodologije o izmjenama i dopunama Metodologije za
rasporedivanje zaposlenog unutar platnog razreda (,,SluZbeni glasnik BiH",
broj 76120), Zakona o izmjcni i dopunama Zakona o plaiama i drugim
naknadama u sudskim i tuZiladkim institucijama na nivou Bosne i
Hercegovine, Pravilniku o pla6ama, dodacima i naknadama zaposlenih u
diplomatsko-konzularnim predstavni5wima Bosne i Hercegovine, Odluke o
plaiama i naknadama sudija Ustavnog suda Bosne i Hercegovine i Odluke o
pla6ama i naknadama zaposlcnih u Sekretarijatu Ustavnog suda Bosne i
Hercegovine.
Odluka o visini novdane naknade zaposlenih u institucijama BiH za ishranu
tokom rada (,,SluZbeni glasnik BiH", br. 42112,28119 i 60122), u iznosu I I
KM za svaki dan proveden na radu, osim za dlanove Predsjedni5tva Bosne i
Hercegovine, poslanike i delegatc u Parlamentarnoj skupitini Bosne i
Hercegovine, predsjedavaju6eg Vijeia ministara BiH, rninistre i zamjenike
ministara, rukovodioce i zamjenike rukovodioca institucija BiH u iznosu 6 KM
dnevno za svaki dan proveden na radu;
Odfuka o visini, naiinu i posrupku ostvarivanja prava na naknadu za prevoz na
posao i prevoz s posla u instirucijama BiH (,,Slu2beni glasnik BiH", br.72/17 i
61/22);
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l. Zadatke i aktivnosti propisane zakonskirn i podzakonskim aktima institucija BiH, a

kod planiranja sredstava za finansiranje istih uzeti u obzil nivo izn'Senja t 2023.
godini i planiranog iznosa u Zakonu o budZetu institucija BiH i medunarodnih
obaveza BiH za 2024. godinul

2. Usvojene projekte i programe koje institucije BiH trebaju realizovati u 2025. godini,
uz uslov zaftaranja finansijske konstrukcije njihove realizacijel

3. RaspoloZive ljudske i materijalne resurse i samo minimalno i najnuZnije zanavljanje;
4. Zakonske odredbe i odluke Vijeda ministra Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu

Vije6e ministara BiH):



- Odluka o visini regresa za godiSnji odmor zaposlenim u institucijama BiH za
2023. godinu u iznosu 450 KM (,,SluZbeni glasnik BiH", broj 24/23);

- Odluka o nadinu i postupku ostvalivanja prava zaposlenih u institucijama BiH
na tro5kove smje5taja, naknadu za odvojeni Zivot i naknadu za priwemeno
rasporetlivanje (,,SluZbeni glasnik BiH", broj 42112,78/12, 51/13,68118,19122
i24/23);

- Odluka o izmjeni Odluke o visini dnevnica za sluZbena putovanja zaposlenim
u institucijama Bosne i Hercegovine, koju je Vije6e ministara BiH donio na 54.
sjednici odrZanoj 4.'1.2024. godine i kojom je iznos dnevnice za sluZbena
putovanja utvrden u iznosu 40 KM.

- Ostale odluke Vije6a minsitara BiH koje imaju finansijski efekat.
- Pravilnik o kori5tenju sredstava reprezentacije (,,SluZbeni glasnik BiH", br.

261 14, 78/15, s3 I 17, 621 t1, I 121, 63 121 i 4 124)

- Pravilnik o koriStenju telefona (,,SluZbeni glasnik BiH", br. 26114,81114,
78/ts,37 n7 , s3t17 ,62n'1,34/19, 56t19,72119,70/23 i 85123)

- Pravilnik u uslovima nabavke i nadinu kori5tenja sluZbenih vozila u
institucijama BiH (,,Sluibeni glasnik BiH", broj 34/23 i84123);

5. Ukljudivanje dimenzije rodne ravnopravnosti u kontekstu svakog od programa, tamo
gdje je to primjenjljivo, i istu u tekstualnom dijelu obrazloZiti. U BPMIS -
Informacijskom sistemu za planiranje i upravljanje budZetom aspekt rodne
ravnopravnosti korisnici ie iskazati prilikom unosa sredstava po ekonomskih
kategorijama rashoda, a za mjere udinka u okviru obrazloZenja programa.
Nadalje, potrebno je da budZetski korisnici evidentiraju i rodni aspekt za sve
programe (tabela u excel formatu, u prilogu akta) na naiin da se trenutni
zaposleni razvrstaju po polu i radnim mjestima, te statusu (imenovane i izabrane
osobe, rukovodedi drZavni sluZbenici/ce, drZavni sluibenici/ce i zaposlenike/ce i
dr.), a da se razlika do ukupnog broja zaposlenih evidentira u posebnoj koloni
tabele.
Sugeri5e se budietskim korisnicima kod kojih su planirana sredstva na ekonomskoj
kategoriji teku6ih transfera i grantova da, u zahtjelu za bud1et posebno obrazloLe
rodni aspket za tekuie grantove kod kojih je mogu6e pratiti realizaciju sredstava po
pitanju rodne osjetljivosti (uticaj na Zene i muikarce). U ovom sludaju 6e se u Zakonu
o budZetu instituc|a BiH medunarodnih obaveza BiH, propisati da se u okviru budZeta
institucije BiH definiSe dio kao poseban projektni kod koji 6e obuhvatati obrazloZenje
i praienje rodnog aspekta (planiranje, rcalizacija sredstava i dostava izvjeStaja sa

posebnim osvrtom na Lene i mu5karce- rodna osjetljivost).
6. U skladu sa preporukama Centralne jedinice za intemu reviziju Ministarstva finansija i

trezora BiH, budZetski korisnici, koji se u toku sudskih sporova pojavljuju kao tuZene

strane, 6e prilikom planiranja budZeta, u saradnji s budZetskim analitidarirna iz Sektora
za btdLet Ministarswa finansija i h'ezora BiH, uraditi pr-ocjenu rizika za postupke koji
su u toku, a koji bi mogli stvoriti potencijalne obaveze za brdLel, te informacije
dostaviti budZetskim analitiiarima u svrhu 5to efikasnijeg nadina planiranja budZetskih
sredstava u ove svrhe.

7. Centralna jedinice za internu reviziju Ministarstva finansija i trezora BiH, je
proporudila Sektom za budZet da u saradnji sa Sektororn za trezorsko poslovanje jaia
kontrole planiranja i odobravanja nabavke stalnih sredstava koja se finansiraju iz
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budZetskih sredstava, dime bi se izbjegla raznolikost cijena stalnih sredstava, te
ostvarile potencijalne u5tede. U cilju realizacije ove preporuke, budZetski korisnici 6e
u zahievu za Budiet 2025. godine detaljno obrazloZiti planirana sredstva za kapitalne
izdatke.
Tako<ler, Centralna jedinica za internu reviziju Ministarswa finansija i trezora BiH je
dala preporuku Sektoru za budZet da od budZetskih korisnika traZi analizl
ekonomidnosti zanavljanja i odrZavanja voznog parka, na osno\u koje 6e planirati
sredstva, uz napomenu da budZetski korisnici trebaju analizirati troSkove odrZavanja
voznog parka s ciljem ostvarivanja uSteda i opravdanosti daljeg ulaganja u vozila.
U skladu sa ovom dinjenicom, budZetski korisnici koji u zahtjew navedu nabavku
vozila, trebaju dostavitit detaljnu analizu nabavke vozila (sluZbenih vozila i vozlla za
specijalizovane namjene), sa posebni osvrtom na izdatke za teku6e odrZavanje, gorivo,
osiguranje vozila i druge zavisne troSkove.

8. U skladu sa zakljudcima sa radnog sastanka Kolegijuma Komisije za finansije i budZet
Predstavnidkog doma Parlamentame skupStine BiH, Ministarstva hnansija i trezora
BiH i Kancelarij e za revulju institucija BiH odrZanog 9.11.2023. godine, institucije
BiH, koje su po Izvje5taju o finansijskoj reviziji institucija BiH za prethodnu godinu.
dobile ,,negativno miSljenje", ,,mi5ljenje sa rezervom", ,,rni5ljenje s rezervom sa

skretanjem paZnje", te ,,pozitivno miSljenjc sa skretanjcm paLnje", da u budZetskom
zahtjew detaljno analitidki prikaiu i obrazloLe budZetske stavke koje su povezane sa

nedostacima i nepravilnostima koje su bile osnov za miSljenje Ured za reviziju
institucija BiH u prethodnoj godini.

9. Ministarstvo finansija i trezora BiH nastavlja praksu pripleme i objave budZeta za
gra<lane institucija BiH i medunarodnih obaveza BiH.
Strategijom reforme upravljanja javnim finansijama institucija BiH za period
2021--2025. godina, planirana je realizacija mjere ,,Unapreilenje transparentnosti
budZeta institucija BiH" koja ukljuduje i realizaciju aktivnosti pripreme i objave
BudZeta za gradane institucija BiH i metlunarodnih obaveza BiH i u narednom
periodu.
Nadalje, Akcionim planom Vijeda ministara BiH za provedbu Partnerstva za
otvorenu vlast za period 2022.-2024. godina koje je Vijede ministara BiH usvojilo
na 57. sjednici odrianoj 9. novembra 2022. godine, planirana je mjera
,,Unapredenje budietske transparentnosti", U okviru realizacije mjere planirano je
i ukljudivanje 10 institucija BiH za pripremu i objavu btdieta za gradane (suitina
pristupa pri pripremi budieta za grailane je da se vrlo komplikovane, stn:dne i obimne
informacije predstave na jednostavan, saZet i interesantan nadin).
BudZet za gratlane za 2023. godinu pripremilo je sedam institucija BiH i isti su
objavljeni na njihovim web stranicama. a ova praksa de biti nastavljena i u narednom
periodu.
U skladu sa navedenom dinjenicom, pozivamo budZetske korisnike koji su
zainteresovani za realizaciju ove aktivnosti, da u zalrtjer.r: za budZet 2025. godine
iskaZu namjeru za pripremu dokumenta ,,BudZet za gradane" iz svoje nadleinosti.
InformiSemo sve budZetske korisnike da osim zahtjeva iz BPMIS-a dostave i
saietak zahtjeva korisnika koji 6e biti polazni osnov u provodenju aktivnosti
pripreme BudZeta za gradane i isti treba ukljudivati jednostavan i saZet opis
nadleZnosti institucije. te grafiiki prikaz prograrnske stmkture sa podacima o
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potrebnim sredstvima i krajnjim ishodima za svaki program (outcome i opciono
izlaznim rezultatima na nivou programske aktivnosti).
Zakljuikom Vijeia ministara BiH o Politici proaktivne transparentnosti u instirucijama
BiH, izmedu ostalog propisano je da, institucije BiH na svojim web stranicama
objavljuju: zahtjev zabudLet, operativni plan, izvje5taj o izvrienju budZeta i dr.
Slijedom ove iinjenice, upu6ujemo budZetske korisnike da saZetak zahtjeva za budiet
2025. godine objave na svojim web stranicama, prema formi koju dostavljamo u
prilogu lnstmkcije.

10. U skladu sa preporukama Kancelarije za revizijr; institucija BiH revizije udinka na
temu,flaniranje i provoilenje obuka zaposlenih u institucijama BiH", budZetski
korisnici 6e planirati sredstva za strudno usaw5avanje samo za obuke koje nisu
predvitlene Planom obuka A genctje za drZavnu sluZbu Bosne i Hercegovine.

11. Zahtjev u programskoj shxkturi, budZetski korisnici ie dostaviti u skladu sa
programskom strukturom i pokazeteljima ishoda odnosno izlaznog rezultata koja je
dostavljena u okviru zahtjeva za Dokument okvirnog btdLeta za period 2025.-2027.
godina (program-programska aktivnosVprojekt-pokazatelji izlaznog rentltata na nivou
programske aktivnosti (opciono), odnosno pokazatelja ishoda na nivou programa).

U gomjim granicama rashoda za 2025. godinu obuhvateni su grantovi dmgih nivoa vlasti
koja 6e se knjiZiti putem sistema Jedinstvenog raduna trezora (iskljuduju6i IPA projekte), a
koje su u svojim zahtjevima po Instrukciji broj I iskazali Agencija za statistiku Bosne i
Hercegovine i Vije6e za drZavnu pomo6 Bosne i Hercegovine. te Centralna harmonizacijska
jedinica Ministarstva finansija i trezora BiH.
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U cilju provotlenja budZetskog ciklusa u skladu sa rokovima propisanim Zakonom o
finansiranju institucija BiH, Ministarstvo finansija i trezora BiH dostavlja Instrukciju broj 2 sa
indikativnim gomjim granicama rashoda za 2025. godinu na osnolu ukupnog okvira za
finansiranje institucija BiH na nivou Zakona o budZetu institucija BiH i mealunarodnih
obaveza Brll za 2024. godinu. Indikativne gornje granice rashoda su odredene na osnovu
iskazanih prioriteta budZetskih korisnika u zahtjevima po Instrukciji broj l.
Gomje granice rashoda za 2025. godinu bazrane su na nivou Bud2eta za 2024. godinl,
izw5enju rashoda u 2022. i 2023. godini, uz napomenu da kod institucija kod kojih su u
B'sdLetla za 2024. godinu planirana sredstva za okondanje projekata i aktivnosti u 2024. godini
ista nisu planirana u 2025. godini. S druge strane, gomjom granicom rahoda za 2025. godinu
obuhvadeno je finansiranje aktivnosti dija realizacija je propisano zakonskim i podzakonskim
aktima koji ukljuduju planiranje sredstava a obradun pla6a na osnor.u osnovice za obradun
plaia u iznosu 631 ,50 KM u skladu sa odredbama tlana 7 . Zakona o plaiama zaposlenih u
institucijama BiH, odluka Vijeia ministara BiH o vi5egodi5njim projektima i dr.
Korisnici se trebaju pridrZavati ukupne granice rashoda i broja zaposlenih, dok granice po
pojedinadnim ekonomskim kategorijama (bruto plaie, nakr.radc troSkova zaposlenih. izdaci za
materijal i usluge, kapitalni izdaci, tekuii i kapitalni grantovi i transferi) ne moraju biti
identidni pojedinadnim iznosima navedenim u tabeli u prilogu ove Instmkcije, ve6 zasnovane
na detaljnim analizama koje 6e korisnici pripremiti, s tim da se odstupanja trebaju detaljno
obrazloZiti.



Napominje se da sredswa IPA projekata koja se ne evidentiraju putem sistema Jedinstvenog
raduna trezora korisnici ne trebaju ukljudivati u zahtjcv po ovoj Instrukciji, ali su obavezni
popuniti Tabelu za IPA projekte koji su izvjesni da ie se implementirati tokom 2025. godine.

U Tabelu IPA projekta, budZetski korisnik (odnosno voditelj IPA projekta - SPO) treba
evidentirati sve navedene kategorije, ukljudujuii posebno sve podatke o sufinansiranju tokom
2025. godine. Napominjemo da se i sredstva IPA projekta i sredstua sufinansiranja trebaju
navesti samo u ovoj Tabeli, a ne u okviru rashoda budZetskog korisnika. Ukupni troikovi
sufinansiranja 6e na osnolu podataka dostavljenih od strane korisnika (odnosno voditelja IPA
projekata) biti planirani u okviru direktnih transfera budZeta institucija Bosne i Hercegovine.

Dostavljene Tabele IPA projekata analiztate se u saradnji sa Sektorom za trezorsko
poslovanje pri Ministarstvu finansija i trezora BiH i po potrebi kontaktirati korisnike.
Takoder, napominjemo da voditelji IPA projekata trebaju prisustvovati sastancima koje 6e
Ministarstvo finansija i tezora BiH obavljati s korisnicima u vezi budZetskih zahtjeva za
2025. godinu (konsultacije sa budZetskim korisnicima podede u avgustu 2024. godine, o demu
6e korisnici biti informisani nakon analize dostavljenih zahtjeva od strane Sektora za budZet
pri Ministarstvu finansija i trezora BiH).

Svi korisnici kod kojih 6e se projekti sufinansirati iz IPA fondova tokom 2025. godine
obavezni su za iste dostaviti sve podatke, posebno za programe zajednice i projekte
prekograniine saradnje.

Pored podataka u Tabeli IPA projekata korisnici trebaju dostaviti (u prostoru ispod
Tabele ili u posebnom dopisu) i sljedefe podatke vezane za IPA projekte:

. dinamiku ugovaranja i status projekta (da li je projekt ugovoren, datum
poietka i zavr5etka projekta)

o dinamiku povlaEenja sredstava sufinansiranja po svakom projektu.

Ciljeve, zadatke i aktivnosti u 2025. godini budZetski korisnici 6e utwditi na bazi podataka iz
zahtjeva po Instrukciji broj I koje su korisnici evidentirali u Inlbrmacioni sistem za planiranje
i upravljanje budZetom (BPMIS) i iste dostavili Ministarstru finansija i trezora BiH radi
pripreme Nacrta Dokumenta okvirnog budZeta institucija BiH za period od 2025. do 2027.
godine.

Vijede ministara BiH je, na 57. sjednici odrianoj 9.11.2022. godine, usvojio Strateiki
okvir institucija BiH do 2030. godine sa posebnim naglaskom na ciljeve usmjerene na

transparentan, efikasan i odgovoran javni sektor i stvaranje druStva jednakih
mogudnosti. Takotler, ovim dokumentom ieli se unaprijediti implementrcija ciljeva
odrZivog razvoja putem strateikih ciljeva institucija BiH, koji de predstavljati portfolio
usmjeravajutih ciljeva za izradu Srednjorotnog programa rada Vijeda ministara BiH i
srednjoroinih i godi5njih planskih dokumenata institucija BiH u skladu s vaietom
regulativom za srednjoroino i godiSnje planiranje.
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Ukoliko je neophodna realizacija reformskih procesa, kao i zadataka i aktivnosti u
skladu sa prioritetima iz navedenog dokunrenta, za koje nisu dovoljna sredstva iskazana
gornjom granicom rashoda, iste posebno iskazati u Informacionom sistemu za
planiranje i upravljanje budZetom (BPMIS) u formi aneksa zahtjeva. Prilikom
evidentiranja dodatnog zahtjeva potrebno je detaljno obrazloiiti svaku kategoriju
rashoda uz naznaku akitvnosti za iiiu realizaciiu su potrebna dodatna sredstva.

BudZetski korisnici, koji imaju planiran priliv sredstava (odnosno primitke od prodaje stalnih
sredstava, donacije (grantovi), kreditna sredstva, prihode od vlastite djelatnosti za koje je
zakonski regulisan raspored rashoda, te prihode od vlastite djelatnosti za koje nije zakonski
definisan raspored rashoda i koji se upla6uju na Jedinstveni radun trezora kao javni prihodi),
duZni su iste evidenttati u BPMIS prilikom unosa zahtjeva za budlet 2025. godine, te u
okviru evidentiranja svake pojedinadne analitidke kategorije navesti obrazloZenje i pravni
osnov planiranja istih.
Napominje se, da je za rashode koji se finansiraju iz namjenskih prihoda i primitaka
(donacije, vlastiti namjenski prihodi, prihodi drugih nivoa vlasti, primici od prodaje stalnih
sredstava i dr.) tokom evidentiranja u Informacionom sistemu za planiranje i upravljanje
budZetom (BPMIS) obavezan unos Sifre izvora finansiranja iz kojeg se isti finansiraju (npr.
Sifra O2-vlastiti namjenski prihodi, 07-primici od prodaje stalnih srcdstava i sl.) te da iznos
istih mora biti identidan iskazanom iznosu prihoda i primitaka.

BudZetski korisnici diji zakonski/podzakonski akti predvidaju mogu6nost ostvarenja prihoda,
obavezni su dostaviti akte kojima je regulisan osnov za ostvarenje prihoda, kao i usvojene
akte koje reguli5u cjenovnike za usluge/aktivnosti na osnow kojih se prihodi ostvaruju.

Prijedloge zahtjeva za dodjelu sredstava iz budZeta za 2025. godinu (prijedloge budZeta
institucije), budZetski korisnici su obavezni evidentirati u Informacioni sistem za
planiranje i upravljanje budZetom (BPMIS) i dostaviti Ministarstvu finansija i trezora
BiH najkasnije do 20.8.2024. godine. Zahtjevi koji se ne dostave u navedenom roku i/ili
pogresno evidentirani podaci koji nisu u skladu sa uputstvima Ministarstva finansija i
trezora BiH ne6e se uzeti u obzir, a nedovoljno obrazloienje zahtjeva moie voditi ka
smanjenju sredstava u Nacrtu budZeta za 2025. godinu.

U skladu sa ilanom 6. Uputstva o sadrZaju i naiinu votlenja registra korisnika budieta
institucija BiH (,,SluZbeni glasnik BiH", broj 52113), budZetski korisnici su duini
izvr5iti aZuriranje podataka o korisniku budZeta i iste dostaviti Ministarstvu finansija i
trezora BiH uz dostavu zahtjeva po Instrukciji broj 2.

Informi5u se budietski korisnici da zahtjev za osiguranje sredstava za izmirenje obaveza
po osnovu pla6anja kontribucija (Elanarine Bosne i Hercegovine u mcdunarodnim
organizacijama) upute MinistarsWu inostranih poslova Bosne i Hercegovine koje de isti
objediniti i dostaviti Ministarstvu finansija i trezora BiH radi planiranja ove kategorija
izdataka u okviru organizacije Direktni transferi sa Jedinstvenog raiuna trezora.
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Kao i u prethodnom budietskom ciklusu, korisnici 6e zahtjeve za sredstvima iz budieta
za 2025. godinu evidentirati u Informacioni sistem planiranja i upravljanja budietom
(BPMTS).
O tainom datumu poietka unosa podataka u Informacioni sistem za planiranje budieta,
korisnici 6e biti naknadno informisani (putem e-mail-a), kada se steknu preduslovi za
on-line unos podataka.

Medutim, imajudi u vidu da sistem jo5 uvijek ne podriava saiinjavanje tabela: Pregled
kapitalnih ulaganja po vrstama stalnih sredstava i projektima (Tabela u excel formatu),
Pregled viSegodi5njih projekata (Tabela u excel formatu) i Bilans tabela (Tabela u excel
formatu), budietski korisnici 6e iste popuniti i dostaviti Ministarstvu finansija i trezora
BiH uz zahtjev po Instrukciji broj 2 putem poSte i elektronskom poitom (obrasci tabela
bide dostavljeni korisnicima putem e-mail-a).
Nadalje, zbog zastoja u funkcionisanju modula za obraiun pla6a u Informacionom
sistemu za planiranje i upravljanje budZetom (BPMfg budietski korisnici 6e detaljan
pregled dinamike zapoiljavanja, potrebnih sredstava za bruto pla6e i naknade, te
naknade troikova zaposlenih evidentirati u excel tabelama (u prilogu akta) i iste
dostaviti uz budZetski zahtjev za 2025. godinu.
Sredstva za bruto pla6e i naknade trolkova zaposlenih, budZetski korisnici 6e u
Informacioni sistem za planiranje i upravljanje budietom (BPMIS) evidentirati na
analitiikim i sintetlikim kontima kao i ostale rashode.

ilanom 4. Zakona o finansiranju institucija BiH propisano je da svaki budZetski korisnik
imenuje sluZbenika/icu za finansije. SluZbenik/ca za finansijc, po nalogu rukovodioca
budietskih korisnika, obavlja poslove finansijskog planiranja, pripreme budZeta i izwsenja
budZeta. Slijedom navedenog potrebno je u propratnom pismu uz prijedlog budZeta (zahdev
za sredstvima iz budZeta), naznaditi ime iprezime osobe, konrakt telefon ie-mail adresu, sa
kojom ie Ministarstvo finansija i trezora BiH kontaktirati, voditi raspravu i usagla5avati
prijedloge i projekcije rashoda tokom sadinjavanja Nacrta zakona o budZetu institucija BiH i
mealunarodnih obaveza BiH za 2025. godinu.

Za sva eventualna pitanja u vezi pripreme zahtjeva za sredstvima iz budleta (projekcije
budieta) za 2024. godinu, korisnici se mogu obratiti analitidirama u Sektoru za bud2et pri
Ministarstw finansija i trezora BiH (telefoni: 033/70 30 36. 033170 30 37, 033170 30 44,
033/7030 46,O33t703035,033t70 3l t6 i 033/7031 l9).
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Odlukom o procesu srednjorodnog planiranja, praienja i izvjeStavanja u institucijama BiH
(,,SluZbeni glasnik BiH", broj 48124) propisan je postupak srednjorodnog planiranja, pra6enja
i izvjeStavanja u institucijama BiH sa ciljem harmonizacije i koordinacijc proccsa planiranja u
Vijeiu ministara BiH i institucijama BiH, te optimalne alokacije resursa kao i unapredenje
procesa pradenja i izvje5tavanja o realizaciji.
Imaju6i u vidu povezanost procesa pripreme bud2eta i srednjorodnog planiranja potrebno je
da sastancima, na kojima de se razmatrati budZetski zahtjevi za 2025. godinu, prisustvuju i

osobe angaZovane na poslovima strate5kog planiranja.



III. OPERATIVNE UPUTE ZA PRIPREMU ZAHTJEVA ZA DODJELU
SR.EDSTAVA IZBUDZ'ETA

BudZetski korisnici u projekciji budLeta za 2025. godinu trebaju osigurati

Uskladenost ukupnog obima rashoda sa datom gomjom granicom rashoda. Eventualni
iznos traZenih sredstava iznad gornje granice rashoda posebno iskazati po analitidkim
kontima-ekonomskom kodu, te navesti pojedinadno zadatke iaktivnosti koji se finansiraju
iz dodatnih sredstava i obavezno objasniti vezu izmedu sredstava traZenih Aneksom i
programa rada institucije za 2024. godina.
Makimizacija stepena efikasnosti, transparentnosti i odgovornosti u planiranju i tro5enju
budZetskih sredstava.
Lociranje odgovornosti za neracionalna tro5enja i odstupanja od planskih iznosa prihoda i
rashoda budZeta u svim fazama izwSenja.

Ukupan zahtjev za sredstvima u budZetu za 2025. godinu koje korisnici trebaju dostaviti
Ministarswu finansija i trezora BiH treba sadrZavati sljede6e:

9137

l. Pregled ukupnih planiranih rashoda za 2025. godinu po ekonomskinr kategorijama (iz
BPMIS aplikacije) - Iznosi pojedinainih vrsta rashoda u ovoj tabeli moraju biti
identiini iznosima u pojedinainim tabelama rashoda (npr. zbimi iznos za kapitalna
ulaganja u ovoj tabeli mora biti jednak ukupnom iznosu u Pregledu kapitalnih ulaganja
po vrstama stalnih sredstava i projektima (tabela u excel formatu).

2. Pregled planiranog priliva sredstava u 2025. godini po izvorima ( iz BPMIS
aplikacije): primici od prodaje stalnih sredstava, donacije (grantovi), kreditna sredstva,
prihodi od vlastite djelatnosti za koje je zakonski regulisan raspored rashoda. te
prihodi od vlastite djelatnosti za koje nije zakonski definisan raspored rashoda i koji se
upla6uju na Jedinstveni radun trezora kao javni prihodi.

3. Pregled kapitalnih izdataka po vrstama stalnih srcdstava iprojcktima u 2025. godini
(tabela u excel formatu).

4. Pregled pohebnih sredstava za bruto pla6e i naknade u 2025. godini po radnim
mjestima (tabela u excel formatu)

5. Dinamika zapoSljavanja u 2025. godini (tabela u excel formatu)
6. Pregled potrebnih sredstava za naknade troSkova zaposlcnih za 2025. godinu po

vrstama naknada (tabela u excel formatu)
7. Pregled vi5egodi5njih projekata do 202'1. godine (tabela u excel formatu)
8. Bilans tabela budZetskog korisnika (tabela u excel formatu)
9. Pregled budZetskog zahtjeva u programskom formatu - Tabela iz BPMIS-a
10. Pregled IPA projekata koji ie se implementirati tokorn 2025. godinc - Tabela u excel

formatu. U cilju pravilnog popunjavanja tabele potrebno je obratiti paZnju na
navedena detaljna uputstva (na str. 2 i 3 ove Instrukcije).

I l. ObrazloZenje prijedloga budZeta sa odgovaraju6im (.ost-beneJit analizama idrugim
prikladnim obrazloZenjima. U obrazloZenjima navesti sve pokazarelje, novdane iznose,
normativni i dokumentacijski osnov za utvrdivanje iznosa rashoda iskazanih u gornjirn
granicama rashoda.



12. Nacrt programa rada budZetskog korisnika za 2025. godinu u cilju utvrtlivanja
opravdanosti traZenih sredstava po pitanju provodenja planiranih aktivnosti.

13. Korisnici koji 6e u BPMIS aplikaciji iskazati zahtjeve iznad gornje granice rashoda

trebaju dostaviti i Anek uz prijedlog budZeta za zadatke i aktivnosti koji se ne mogu
finansijski osigurati odobrenom gornjom granicom rashoda za 2025. godinu.
Ukoliko korisnik traZi sredstva iznad gornje granice rashoda, zahtjev treba sadrzavati
gore navedene tabele uz detaljno obrazloZenje traZenih sredstava po aneksu (posebno

za svaku kategoriju tz obrazloienle aktivnosti koje ie se realizovati sredstvima koja
se traZe aneksom, odnosno objasniti vezu izmedu sredstava traZenih Aneksom i nacrta
plana rada institucije za 2025. godint.

14. Korisnici koji su smjeiteni u zakupljene prostorije trebaju dostaviti i ugovore o zakupu
za 2025. godinu, ukoliko su isti izmjenjeni u odnosu na ugovore koji su dostavljeni u
prethodnom periodu kao i specifikaciju :zdataka za zakttp (tabela u prilogu aka).

15. Korisnici kod kojih je usvojena izmjena Pravilnika o unutraSnjoj organizaciji do juna
2024. godine trebaju dostaviti i novi Pravilnik.

16. Korisnici u kojim svi ili dio zaposlenih plaie i/ili naknade ne prima u skladu sa

Zakonom o pla6ama i naknadama u institucijama Bosne i Hercegovine, ved u skladu
sa drugim zakonima i/ili odlukama (npr. institucije pravosudnog sistema, primanja u
DKP mreZi kod Ministarstva inostranih poslova Bosne i Hcrcegovine isl.) duZni su

dostaviti te zakone i/ili odluke.
17. Korisnici koji ie u zahtjew traiiti sredstva za viSegodiSnje projekte trebaju dostaviti

odluku Vije6a ministara Bosne i Hercegovine, u skladu sa dlanom 8. stav (e) Zakona o
finansiranju institucija BiH, kojom je usvojen viSegodi5nji projekt.
Skreiemo paZnju budZetskim korisnicima da sc, prilikom pokretanja aktivnosti za

vi5egodiinje projekte trebaju pridriavati odredaba Uputstva o nadinu planiranja,
odobravanja i realizovanja vi5egodiSnjih projekata u instinrcijama Bosne i
Hercegovine (,,SluZbeni glasnik BiH", broj 77121)

18. BudZetski korisnici diji zakonski/podzakonski akti predvidaju mogudnost ostvarenja
prihoda, obavezni su dostaviti akte kojima je propisan osnov za ostvarenje prihoda,
kao i usvojene akte koji propisuje cjene usluga/aktivnosti na osnour kojih se prihodi
ostvaruju.

19. Korisnici kod kojih je doilo do izmjene Internih procedura o procesu sadinjavanja
budZeta ili koji iste nisu ranije dostavili Ministarsnu finansija i trezora Bosne i
Hercegovine trebaju dostaviti Interne procedure o procesu pripreme budieta.

20. Korisnici koji planiraju sredstva za izdalake po ugovoru o djelu i ugovorima o

priwemenim i povremenim poslovima obavezni su, u skladu sa zakljudkom sa 104.

sjednice Vije6a ministara Bosne i Hercegovine odrZane 08.07.2014. godine, dostaviti
specifikaciju istih. Takoder, potrebno je dostaviti i detaljno obazloZenje zahtjeva na
analitidkim ekonomskim kategorijama ugovorenih usluga (usluge strudnog
obrazovanja, specijalizacije i Skolovanja, ostalih usluga i sl.)

2l . Korisnici su obavezni, rz zahtjev za budZetskim sredstvima, dostaviti i plan putovanja,
u skladu s kojim su planirana sredstva u budZetskorn zahtjeru.

22. Pregled planiranih sredstava za strudno usavrSavanje, vodeii raduna da planiraju samo
obuke koje ne realizuje Agencija za drlavmt sluZbu Bosne i Hercegovine.

23. Pregled rizika po osnow provodenja sudskih sporova i potencijalnih obaveza na
budZet institucija BiH.
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24. Pregled strukture zaposlenih u zahtjew za budiet 2025. godine (tabela u excel
formatu) na nivou programa po polnoj strukturi, te statusu (zaposlenici/e, drZavni
sluZbenici/e, izabrana i imenovana lica, vojna lica, pripravnici i dr.)

25. SaZetak zahtjeva korisnika koji 6e biti polazni osnow u provodenju aktivnosti
pripreme BudZeta za gradane (tabela u prilogu) i isti treba ukljudivati jednostavan i
saZet opis nadleinosti instirucije, te grafidki prikaz programske strukture sa podacima
o potrebnim sredstvima i kajnjim ishodima za svaki program.

Naprijed pomenute tabele u excel formatu su sastavni dio ove Instrukcije i operativnih uputa
za pripremu zahtjeva za dodjelu sredstava iz budZeta.

Napominje se da budietski korisnici ne6e planirati u svom budZetu programe posebne
namjene. Rashode po ovim programskim aktivnostima ukljuditi u ekonomske kategorije:
tekuiih izdataka, kapitalnih ulaganja, teku6ih i kapitalnih grantova i transfera.

I. PROJEKCIJA TEKUdIH IZDATAKA

Planiranje teku6ih izdataka (rashoda) bazirati na

Planiranje reZijskih tro5kova (elektridna energija, voda, komunalije i dr.) vezane za kori5tenje
prostora Uprave za indirektno oporezivanje Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Uprava)
od strane drugih instirucija BiH ili zajednidkih prostora granidnih prijelaza, vr5i6e Uprava za
sve korisnike i iskazati u svom prijedlogu budZeta. Institucije BiH, koje zajednidki koriste ove
objekte po osnoru dega nastaju reZijski tro5kovi, dostavit 6e Upravi projekciju pomenutih
tro5kova, 5to 6e Upravi sluZiti kao ulazni podaci u planiranju ovih rashoda. Uz svoj prijedlog
budZeta Uprava ie dostaviti i zahtjeve institucija za ovim troSkovima, za koji iznos 6e se
prenijeti ovi rashodi (smanjiti budiet istim po ovim wstama rashoda) i pove6ati Upravi
(poveiati budZet Uprave).

l.l. Bruto plade - konto 611 100

Projekciju bruto pla6a iskazati u Pregledu potrebnih sredstava za bruto plaie u 2025.
godini u skladu sa tabelom dinamike zapo5ljavanja. Napominje se da je gornja
granica rashoda 2025. godine za bruto plade i naknade bazirana na broju
zaposlenih odobrenih u Zakonu o budZetu institucija BiH i medunarodnih
obaveza BiH za 2024. godinu, odnosno do broja zaposlenih odobrenog odlukama
Vijeda ministara BiH tokom 2024. godine.

Sredsrva za bruto pla6e i naknade budZetski korisnici 6e planirati na bazi osnovice za obradun
plaia u iznosu 631,50 KM, vodeii raduna da se planira broj zaposlenih maksimalno do broja
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- definisanju vrste rashoda prema naziw iz analitidkog kontnog plana;
- normativnom osnovu definisanj a zadalaka i aktivnosti i rashoda za iste;
- dokumentacijskom osnow utwdivanja visine rashoda i
- normativima utro5ka ili finansijskim ogranidenjima.



zaposlenih M dan 31.12.2024. godine, odnosno do broja zaposlenih u okviru indikativne
gornj ih granica rashoda za 2025. godinu.
Prilikom planiranja sredstava za bruto plaie i naknade fieba uzeti u obzir odredbe Metodologije
o izmjenama i dopunama Metodologije za rasporedivanje zaposlenog unutar platnog razreda
(,,SluZbeni glasnik BiH", broj 76120), Zakona o izmjeni i dopunama Zakona o plaiama i
drugim naknadama u sudskim i tuZiladkim institucijama na nivou Bosne i Hercegovine,
Pravilniku o pla6ama, dodacima i naknadama zaposlenih u diplonratsko-konzularnim
predstavniitvima Bosne i Hercegovine, Odluke o pladama i naknadama sudija Ustavnog suda
Bosne i Hercegovine i Odluke o plaiama i naknadama zaposlenih u Sekretarijatu Ustavnog
suda Bosne i Hercegovine.
Napominjemo da budietski korisnici, prilikom planiranja popune radnih mjesta upraZnjenih
odlaskom u penziju, primjenjuju kajnje restriktivan pristup planiranja prijema novih
zaposlenih samo za radna mjesta koja ne mogu biti popunjena intemim i eksternim
premje5tajem na nivou institucija BiH.

Prilikom projekcije sredstava za bruto plate :uzeti u obzir stvame prosjedne stope poleza i
doprinosa na pla6e po zaposlenom ispla6ene za plate i naknade u julu 2024. godine.

Napominjemo da je u Federaciji Bosne i Hercegovine u proceduri usvajanjc Zakona o porezu
na dohodak i Zakona o doprinosima, 5to 6e imati finansijske implikacije na bruto iznos plaia i
naknada troSkova zaposlenih. Ukoliko do isteka roka za dostar,u zahtjeva po Insuukciji broj 2,
Parlament Federacije Bosne i Hercegovine usvoji ove zakone, Ministarstvo finansija i rrezora
BiH ie o istom informisati budZetske korisnike kako bi u Informacionom sistemu za
planiranje i upravljanje budZetom (BPMIS), te excel tabeli evidentirali podatke u skladu sa
izmjenom pravnih propisa.

Korisnici kod kojih svi ili dio zaposlenih pla6e i naknade ne primaju u skladu sa Zakonom o
pla6ama i naknadama u institucijama BiH, ve6 po osnow drugih zakona ilili odluka (npr.
institucije pravosudnog sistema, primanja u DKP mreZi kod Ministarstva inostranih poslova
BiH i sl.) duZni su dostavite te zakone i/ili odluke.

1.2. Naknade troSkova zaposlenih i skupitinskih poslanika - konto 61 1200

Projekciju naknada za iskanu tokom rada korisnici trebaju zasnivati na iznosu od I I KM za
svaki dan proveden na radu, a za: dlanove PredsjedniStva Bosne i Hercegovine, poslanike i
delegate u Parlamentamoj skup5tini Bosne i Hercegovine, predsjedavajuieg Vijeia ministara
BiH, ministre izamjenike ministara, rukovodioce izamjenike rukovodioca institucija BiH u
iznosu 6 KM dnevno za svaki dan proveden na mdu.
Imajuii u vidu da Vijeie ministara BiH jo5 uvijek nije donio odluku o visini regresa za 2024.
godinu, naknadu za regres budZetski korisnici trebaju planirati u iznosu od 450 KM u skladu
sa Odlukom o visini regresa za godi5nji odmor u institucijama BiH za 2024. godinu.

l2t32

Projekciju naknada iskazati u Tabeli - Pregled potrebnih sredstava za naknade troikova
zaposlenih za 2025. godinu, gdje treba evidentirati samo naknade na osnow radnog odnosa,
koje se javljaju kod budietskog korisnika.



Sredswa za naknadu tro5kova prevoza na posao i prevoza sa posla, tro5kove smjeitaja,
naknade za odvojeni Zivot i naknade za privremeno rasporeilivanje, budZetski korisnici
trebaju planirati na osnolu odredbi odluka navedenih u dijelu II redni broj 4. ove lnstrukcije.
Prilikom planiranja naknada troSkova zaposlenih uzeti u obzir i odredbe Zakona o izmjeni i
dopunama Zakona o pla6ama i drugim naknadama u sudskim i tuZiladkim institucijama na
nivou Bosne i Hercegovine.
Planiranje sredstava za ostale naknade troSkova zaposlenih bazirati na odredbama Zakona o
plaiama i naknadama zaposlenih u institucijama Bosne i Hercegovine u dijelu koji se odnosi
na naknade troSkova zaposlenih, te ostale vaZe6e propise koje se odnose na naknade tro5kova
zaposlenih, a uzimajudi u obzir planiranu dinamiku eventualnog zapo5ljavanja - Tabela
dinamike zapo5ljavanja.
Svako evenfi.ralno odstupanje po usvojenim odlukama Vijeda ministara BiH o visini naknada
tro5kova zaposlenih u odnosu na postoje6e odluke biie uskladeno prilikom pripreme Nacrta
btdieta za 2024. godinu.

Korisnici trebaju planirati samo naknade propisane Zakonom o pla6ama i naknadama u
institucijama Bosne i Hercegovine ili shodno drugim zakonima i/ili odlukama, koji su
korisnici duZni dostaviti uz zahdeve.

Po pitanju izmjena obraduna naknada troikova zaposlenih koje su mogu6e nakon usvajanja
Zakona o porezu na dohodak i Zakona o doprinosima u Federaciji Bosne i Hercegovine,
vrijede iste napomene koje su navedene u tadki l l.

1.3. Putni trolkovi - konto 613100

Putne tro5kove planirati na osnow zadataka i aktivnosti koje uvjetuju ove naknade, a prema
Odluci o visini dnevnica za sluZbena putovanja zaposlenih u institucijama Bosne i
Hercegovine (<SluZbeni glasnik BiH>, br. 32107, 06112, 42112, 10/18,75118 i Odluke o
izmjeni Odluke o visini dnevnice za sluZbena putovanja usvojenoj na 54. sjednici Vijeia
ministara BiH od 3.7.2024. godine), te iste iskazati prema analitidkim kategorijama putnih
tro5kova uz obavezni unos obrazloZenja potrebnih sredstava kao i dostaru plana putovanja za
2025. godinu kojima se traZe sredsfva za ove namjene.

1.4. Izdaci telefonskih i poStanskih usluga - konto 613200

Kod planiranja ovih izdataka koji se trebaju iskazati prema analitidkoj kategoriji. polaziti od
racionalne potroinje ovih usluga i iste plantati makimalno do iznosa sredstava propisanog
Pravilnikom o koriStenju telefona (,,SluZbeni glasnik BiH", br. 26l14,8ll14,78115, 37117,
53/t7 , 62117 , 34/19, 56/19, 721t9,70/23 i 85123), pri demu treba:

- urediti oru oblast i propisati interne procedure o koriStenju ovih usluga u skladu sa
odredbama navedenog Pravilnika;

- Iocirati e-mail adrese na korisnike sa najveiim poh'ebama za ovu wstu komunikacije.
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1.5. Izdaci za energiju i komunalne usluge - konto 613300

Ove izdatke planirati na bazi iskustvene potro5nje u ranijem periodu i iste iskazati po
analitidkim kategorijama ovih izdataka. Napominjemo da budZetski korisnici koji su uselili u
objekte za smje5taj institucija BiH ovu kategoriju tro5kova ne6e planirati u svom budZetskom
zahtjew, jer 6e ista u budZetskom zahdew iskazati SluZba za zajednidke poslove instirucija
Bosne i Herccgovine.

1.6. Izdaci za: nabavku materijala (konto 613400); prevoza i goriva (konto 613500);
unajmljivanje imovine i opreme (konto 613600); teku6e odriavanje (konto 613700) i
osiguranja, bankarske usluge i platni promet (konto 613800)

Ove izdatke planirati na bazi iskustvene potroinje u ranijem periodu, a tro5kove zakupa na
osnow ugovora sa zakupodavcima, te rashode za ove namjene iskazati posebno po
analitiikim kategorijama.
BudZetski koirsnici koji u ranijoj komunikaciji nisu dostavili ugovore o zakupu, kao i
budZetski korisnici koj su preselili u drugi objekt ili kod kojih jc Dmijenjen iznos zakupa,
dostaviie nove (vaie6e) kopije ugovora o zakupu poslovnog prostora.

1.7. Ugovorene i druge posebne usluge - konto 613900

Ove izdatkc planirati na osnow maksimalno racionalne potroinje, a posebno troSkova
reprezentacije za dije planiranje obavezno primjeniti odredbe Pravilnika o kori5tenju sredstava
reprezentacte (,,SluZbeni glasnik BiH", br.26ll4,78/15, 53/17,62111, ll2l.63l2l i 4/24).
lzdatke za ugovorene i druge posebne usluge iskazati po analitidkim kategorijama ovih
tzdataka. U skladu sa zakljudkom sa 104. sjednice Vijeia ministara Bosne i Hercegovine
budietski korisnici su duZni uz budZetski zahtjev, Ministarstvu finansija i trezora Bosne i

Hercegovine dostaviti i planove potreba za ugovorima o djelu koji ie ukljudivati i sve
relevantne podatke u segmentu ugovora kako bi se sredstva odobrila u skladu sa prethodno
iskazanim potrebama. Upu6uju se korisnici da, eventualni angaZman po ovom osnovu
planiraju samo u izuzetnim sludajevima i da se isti odnosi na angaZman poslova za koje nisu
sistematizovana radna mjesta budZetskog korisnika, te da ie se tokom analize opravdanosti
zahtjeva za budZet 2024 god,ine posebna paZnja obratiti na oru kategoriju rashoda.

Imajudi u vidu ogranitenost okvira za finansiranje institucija Bosne i Hercegovine,
budietski korisnici se upu6uju na racionalizaciju tokom planiranja ntaterijalnih
tro5kova, a posebno trolkova sluZbenih putovanja, izdataka za mobilne telefone, usluga
reprezentacije, troSkova na osnovu ugovora o djelu, nabavke goriva i sl,

1,8. Rashodi po pravosnainim sudskim presudama - (konto 614817 - In rienje
sudskih presuda i rje5enja o izvr5enju)

Ove izdatke planirati u skladu sa raspoloiivim podacima i projicirati iznos obaveza po
pravosnaZnim sudskim presudama na osnow podnesenih tuZbi protiv institucije uz obaveznu
dostavu obrazloZenja planiranih sredstava za ove namjene, te iskazivanja rizika po ovom
osnoru. Iznos planiranih sredstava za ove namjene budZetski koirisnik ie navesti u
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obrazloZenju zahtjeva, obzirom da se sredstva u ukupnom iznosu planiraju u okviru
organizacije Direktni transferi sa jedinsitvenog raauna trezora.

2. PROJEKCIJA KAPITALNIH IZDATAKA

Kapitalna ulaganja iskazati u Tabeli - Pregled kapitalnih ulaganja po vrstama stalnih
sredstava i projektima u 2025. godini (tabela u excel formatu). U koloni 2 ,,Naziv stalnog
sredstva - kapitalnog izdatka" evidentirati stavke prema redoslijedu kapitalnih bdataka iz
analitidkog kontnog plana. U kolonu 3 ,,Ekonomski kod" evidentirati rastudi ekonomski kod
po analitidkom kontnom planu, u kolonu 5 evidentirati jediniinu vrijednost kapitalnog izdatka
i u koloni 6 evidentirati ukupnu wijednost kapitalnog izdatka za 2025. godinu.

Kod planiranja ovih izdataka, uzeti u obzt dinjenicu da su sredstva za kapitalne izdatke
podlo2na krajnjoj restrikciji, te planirati samo nastavak opremanja po ranije usvojenim
vi5egodiSnjim projektima i najnuiniji dio opreme koji sluii zanavljanju postojeie - ve6

dotrajale opreme.

Kod planiranja sredstava za nabavku sluZbenih vozila budZetski korisnici su obavezni
pridrZavati se odredaba Pravilnika o uvjetima nabavke i nadinu koriStcnja sluZbenih vozila u
institucijama BiH (,,SluZbeni glasnik BiH", broj 34/23 i 84123).
Za sva predvidena kapitalna ulaganja potrebna su detaljna obrazloZenja o wsti i obimu
planiranih ulaganja.

U cilju praienja viSegodiSnjih ulaganja - Tabela vi5egodi5njih projekata (u excel formatu)
potrebno je navesti podatke koji 6e pruZiti detaljnu analizu izdataka za koje su odobreni
projekti vi5egodi5njeg ulaganja. U kolonu 2 evidentirati Sifru i naziv projekta, u kolonu 3
evidentirati 5ifru i naziv projekta iz PMIS-a, u kolonu 4 evidentirati datum podetka i
zaw5etka projekta, u kolonu 6 i 7 evidentirati izwienje na projektima od podetka realizovanja
zakljudno sa31.12.2023. godine, u kolonu 8 evidentirati prcnos neutroSenih srcdstava iz 2023.
u 2024. godinu, u kolonu 9 evidentirati iznos za ove potrebe u BudZetu za 2024. godinu, u
kolonu l0 evidentirati izvrSenje na projektima sa 30.06.2024. godine, u kolonama I I do l3
evidentirati projicirano izwSenje na dan 31.12.2024. godine po izvorima finansiranja, u
kolone l4 do l6 evidentirati projictana ulaganja na projektu u 2025. godini prema izvorima
finansiranja, u kolone l7 do l9 evidentirati projicirana ulaganja na projektu u 2026. godini
prema izvorima finansiranja, te u kolone od 20-22 evidentirati projicirana ulaganja na
projektu u 2027. godini. Dakle, iznos u koloni 3 - ukupna vrijednost projekta - treba biti
jednak zbiru kolona 6 do 9 i 14 do 22 (tj. ukupnim sredstvima za vi5egodi5nje ulaganje do
2027. godine iz svih izvora finansiranja). lznos iz kolone 14 (budZetska sredstva za 2025.
godinu). evidentirati i

Napominjemo da korisnici trebaju dostaviti odluku Vije6a ministara Bosne i Hercegovine, u
skladu sa dlanom 8. stav (e) Zakona o finansiranju institucija Bosne i Hercegovine, kojom je
usvojen vi5egodiSnji investicioni program.

Posebno treba dostaviti obrazloZenja o dinamici realizovanja vi5egodi5njih investicija,
izvorima finansiranja, prethodnim prenosima sredstava, kao i o svim prekinutim
viSegodiSnjim ulaganjima.
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U Tabeli - Pregled kapitalnih ulaganja po wstama stalnih sredstava i projektima (u excel
formatu) je potrebno ukljuditi i sredstva planirana za vi5egodi5nje projekte za 2025. godinu iz
Tabele viSegodi5njih projekata (u excel formatu), a iznos ukupnih kapitalnih izdataka u Tabeli
Pregled kapitalnih ulaganja po vrstama stalnih sredstava i projektima (u excel formam) mora
biti jednak ukupnom iznosu kapitalnih ulaganja u pregledu rashoda po ekonomskim
kategorijama.

3. PROJEKCIJA TEKUCIH I KAPITALNIH GRANTOVA

Prilikom unosa teku6ih i kapitalnih grantova u BPMIS, u obrazloZenju obavezno navesti
nazive institucija i svrhu grantova, te obrazloZenje potrebnih sredstava kao ipravni osnov po
kojem se dodjeljuju teku6i u kapitalni grantovi i podatke na osnow kojih je urwtlen iznos
teku6eg i kapitalnog granta.

Nadalje, u skladu sa nalazom Ureda za reviziju instirucija Bosne i Hercegovine nakon
provotlenja revizije udinka na temu ,,Upravljanje grantovima u institucijama Bosne i
Hercegovine", potrebno je da institucije u obrazloZenju traZenih sredstava navedu ciljeve i
rezultate koji se postiZu realizacijom teku6ih i kapitalnih grantova.

4. PROJEKCIJE PRIHODA

Pregled planiranog priliva sredstava korisnika n 2024. godini po izvorima iskazati prema
sljedeiim izvorima:

- primici od prodaje stalnih sredstava,
- donacije,
- grantovi drugih nivoa vlasti,
- keditna sredstva,
- prihodi od vlastite djelatnosti za koje 1e zakonski regulisan raspored rashoda, te
- prihodi od vlastite djelatnosti za koje nije zakonski definisan raspored rashoda i koji se

upla6uju na Jedinstveni radun trezora kao javni prihodi.

Napominje se da, mora postojati ravnoteZa izmedu iznosa rashoda koji se finansira iz namjenskih
prihoda iprimitaka iiznosa namjenskih prihoda iprimitaka (npr. rashodi za kupovinu sluZbenih
vozila koji se finansiraju iz primitaka od prodaje sluZbenih vozila moraju biti jednaki iznosu
primitaka- Sifra izvora 07).

5. BILANS TABELA BUDZETSKOG KORISNIKA

Instrukcijom br. 2 se od budZetskih korisnika zahtjeva i da sadine tabelu bilansa budZetskog
korisnika. Ova tabela obja5njava glavne razloge razlike izmedu budZeta za 2024. godinu i
zahtjeva za budietska sredstva 2025. godine. Cilj ove tabele jc' da se unaprijedi
tlansparentnost mspodjele budzeta i da se Vije6u ministara BiH i Parlamenrarnoj skupstini
Bosne i Hercegovine omogu6i bolje razumjevanje procesa izrade budZetskog zahtjeva, te
predloZenih prioritetnih politika na osnovu kojih je zahtjev sadinjen.
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6. PREGLED BUDZETSKOG ZAHTJEVA U PROGRANISKONI FORMATU

Usvajanjem Zakona o izmjenama i dopuna Zakona o finansiranju institucija BiH (,,SluZbeni
glasnik BiH", broj 49109) u zakonske procedure uveden je i pojam programskog budZeta, a
koji Ministarstvo finansija i trezora BiH uz Nacrt budZeta dostavlja Vije6u ministara BiH,
Predsjedni5tw Bosne i Hercegoivne i Parlamentarnoj skup5tini Bosne i Hercegovine kao
dodatne informacije. Uz obrazloZenje se dostavlja i Pregled zahtjeva u programskom formatu
koje korisnici dostavljaju u okviru Instrukcija br. 2.

Cilj ove sveobuhvatne informacije o planovima, udincima i tro5kovima svake instirucije je da
poboljSa transparentnost budZetskog procesa instituciia BiH.

ZAVRSNE NAPOMENE

Gornja granica rashoda za 2025. godinu utvrdena je u skladu sa odredbama ilana 6.
stav (3) Zakona o finansiranju institucija BiH (,,SluZbeni glasnik BiH", br.61104,49109,
42112, 87112, 32/13 i 38122) kojim je propisano da, ukoliko Fiskalno vije6e Bosne i
Hercegovine ne usvoji Globalni okvir fiskalnog bilansa i politika u Bosni i Hercegovini
do l. jula tekude godine, Ministarstvo finansija i trezora BiH upuduje Instrukciju 2 sa
gornjim granicama rashoda na nivou ukupno odobrenog budieta za teku6u godinu.
Gornje granice rashoda za 2025. godinu nisu konaine i mogu biti predmet eventualnih
korekcija, nakon usvajanja Globalnog okvira fiskalnog bilansa i politika u Bosni i
Hercegovini za naredni srednjorotni period, koje Fiskalno vijede Bosne i Hercegovine
usvaja u skladu sa odredbama Zakona o Fiskalnom vijetu BiH (,,SluZbeni glasnik BiH.,,
broj 63/08).
Korisnici svoje zahtjeve trebaju planirati na osnovu dostavljenih indikativnih gornjih
granica rashoda, a ukoliko u meduvremenu Fiskalno vije6e Bosne i Hercegovine usvoji
Globalni okvir fiskalnog bilansa i politika u Bosni i Hercegovini, odnosno Vije6e
ministara BiH usvoji Dokument okvirnog budZeta institucija BiH, sa izmijenjenim
iznosima, Ministarstvo finansija i trezora BiH de isto uzeti u obzir prilikom priprenre
Nacrta zakona o budietu institucija BiH i medunarodnih obaveza BiH za 2025. godinu.

Nakon izvrienih konsultacija i usaglaSavarija p-fo a budZeta. \l in ista rstr o finansija
i trezora BiH utvrdide iznos sredstav4'za svakog bud g korisnika.o

Le-\, . :-:rJ-
n AmldzlcDr Srtla
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Odriavanje konsultacija sa budZetskim korisnicima planirano je u avgustu/septembru
2024. godine, o temu de korisnici biti informisani nakon analize dostavljenih zahtjeva od
strane Sektora za budZet institucija BiH.
Napominjemo da je, uz obavezno prisustvo sluibenika/ice za finansije poieljno i
prisustvo rukovodedeg driavnog sluibenika/ice institucije.
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Budžetski korisnik:

1 2 3 4 = (2x3) 5 6=4x5 7 8=4 x 7 9 = 4+6+8 10 11 = 9 x 10 12 13 14 15=9x10 16 =13x 14

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

631,50 0 0 0 0 0 0 0 0

0 0 0 0 0 0 0 0 0

1 Navesti radna mjesta/pozicije na kojima zaposleni (imenovane osobe, državni službenici, profesionalne vojne osobe, policijski službenici...) u okviru institucije rade (npr. stručni savjetnik, referent, pomoćik ministra, direktor, savjetnik ministra...).

2 Obračun plaće bazirati na osnovici u iznosu od 631,50 KM

4 Ukoliko u okviru institucije više osoba radi na istom radnom mjestu/poziciji (npr. 10 viših stručnih saradnika), uvećanje za radni staž računati kao prosjek radnog staža tih zaposlenih. 

6 Ukoliko korisnik planira fond za nagrade (stimulacija) isti će obračunatiu skladu sa odredbama člana 27. Zakona o plaćama i naknadama u institucijama BiHi istu iskazati na kraju tabelu (neto i bruto iznos).

5 U kolonu 11 unijeti prosječnu stopu poreza i doprinosa na plaću za navedenu radnu poziciju i to na osnovu stvarne isplaćene stope prosječnih poreza i doprinosa u julu 2024. godine. Npr. ukoliko korisnik ima 10 stručnih saradnika, od kojih šest iz FBiH sa prosječnom stopom 

poreza i doprinosa od 71%, a četiri iz RS-a sa prosječnom stopom od 65%, u kolonu će se navesti ponderisana prosječna stopa 69% izračunata kao ((71%*6)+(65%*4))/10.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

GODIŠNJA NETO 

PLAĆA ZA SVE 

ZAPOSLENE NA 

OVOM RADNOM 

MJESTU/POZICIJI

GODIŠNJA BRUTO 

PLAĆA ZA SVE 

ZAPOSLENE NA OVOM 

RADNOM 

MJESTU/POZICIJI

I     UKUPNO ZA ZAPOSLENE U 2025. GODINI

3 Ukoliko za neke od radnih mjesta u okviru institucije postoje dodaci na osnovnu plaću, potrebno je ispod Tabele navesti član Zakona o plaćama i naknadama Institucija BiH kojim se taj dodatak reguliše, te o kojem se iznosu (postotku od osnovne plaće) radi. Ovo se odnosi i na 

slučaj da osoba ostvaruje pravo na dodatak na plaću po više osnova (npr. vojne osobe) te je potrebno navesti osnov i način izračuna iznosa dodatka na plaću.

UVEĆANJE ZA RADNI 

STAŽ NA OSNOVNU 

PLAĆU (KM)

MJESEČNA 

NETO PLAĆA PO 

ZAPOSLENOM 

(KM)

GODIŠNJA 

NETO PLAĆA 

PO 

ZAPOSLENOM 

(KM)

PROSJEČNA 

STOPA POREZA 

I DOPRINOSA 

GODIŠNJA 

BRUTO PLAĆA 

PO 

ZAPOSLENOM

BROJ ZAPOSLENIH 

NA OVOM RADNOM 

MJESTU/POZICIJI

P R E G L E D

POTREBNIH SREDSTAVA ZA BRUTO PLAĆE I NAKNADE PLAĆA  ZA 2025. GODINU

   NAZIV RADNOG MJESTA 

KOEFICIJENT 

ZA OBRAČUN 

PLAĆE

OSNOVICA 

(KM) 

IZNOS 

OSNOVNE 

PLAĆE (KM)

PROCENAT 

DODATKA 

NA PLAĆU

DODATAK NA 

OSNOVNU 

PLAĆU U (KM)

PROCENAT 

UVEĆANJA ZA 

RADNI STAŽ   

BROJ MJESECI 

OBRAČUNA



Budžetski korisnik:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

 17 = 4 + 5 + 6 + 7 

+ 8 + 9 + 10 + 11 

+ 12 + 13 + 14 + 

15 + 16

UKUPNO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Napomena: U tabeli navesti naziv radnog mjjesta prema Zakonu o plaćama u institucijama BIH ili drugim propisima koji regulišu lična primanja (npr. plaće u pravosudnim institucijama i sl.). U koloni broj 2 evidentira se koeficijent platnog razreda radnog mjesta. 

DINAMIKA ZAPOŠLJAVANJA U 2025. GODINI
PROJEKCIJA 

BROJA 

ZAPOSLENIH 

31.12.2025. 

GODINEI II

KOEFICIJENT

IX X XI XII

BROJ 

ZAPOSLENIH NA 

DAN 30.06.2024. 

GODINE

PLANIRANI 

BROJ 

ZAPOSLENIH NA 

DAN 31.12.2024. 

GODINE III IV V VI VII VIII

PREGLED

                                                                                                             ZAPOSLENIH U 2024. GODINI I DINAMIKA ZAPOŠLJAVANJA U 2025. GODINI                                                                                                           

NAZIV RADNOG MJESTA



4 5 = 3 + 4 6 7= (5  x 6) 8 9 = 7 x 8 9

0 0 0 0 0 0

NAPOMENA: Na osnovu analize izvršenja korisnika na ovoj kategoriji rashoda, potrebno je sredstva za naknade na godišnjem nivou planirati na bazi obračuna  za 10,5 mjeseci i 21 dan (zbog odsustva za posla za godišnji odmor, 

bolovanje, vjerske i državne praznike i sl.).

Budžetski korisnik:

 UKUPNO NAKNADE TROŠKOVA ZAPOSLENIH 

BROJ 

MJESECI 

OBRAČUNA

1 2 3

NAPOMENA
REDNI 

BROJ
 VRSTA NAKNADE

PROJEKCIJA 

MJESEČNE NETO 

NAKNADA ZA 

2025. GODINU 

POREZI I 

DOPRINOSI 

NA 

NAKNADE

PROJEKCIJA 

MJESEČNE 

BRUTO 

NAKNADE

PROJEKCIJA 

GODIŠNJE 

BRUTO 

NAKNADE ZA 

2024.

P R E G L E D

POTREBNIH SREDSTAVA ZA NAKNADE TROŠKOVA ZAPOSLENIH ZA 2025. GODINU                                                                                                                                                                                             

BROJ 

KORISNIKA

UKUPNE 

GODIŠNJE 

BRUTO 

NAKNADE ZA 

SVE KORISNIKE



1 3 4 5

Napomena: Izračuni u sivom redu su formatirani da pokazuju zbir. Korisnici trebaju kontrolisati zbirove i po potrebi korigovati, posebno ukoliko će Tabela biti proširena za dodatne redove. U ovoj Tabeli je 

potrebno uključiti i sredstva planirana za višegodišnje kapitalnih izdataka za 2025. godinu iz Tabele Pregled višegodišnjih projekata.

UKUPNO

Budžetski korisnik:

8

PREGLED KAPITALNIH IZDATAKA PO VRSTAMA STALNIH SREDSTAVA I PROJEKTIMA U 2025. GODINI

NAZIV STALNOG SREDSTVA-KAPITALNOG IZDATKA

ŠIFRA I NAZIV 

PROGRAMA-

PROGRAMSKE 

AKTIVNOSTI ILI 

PROJEKTA

EKONOMSKI KOD 

(ŠESTOCIFRENI, IZ 

ANALITIČKOG 

KONTNOG PLANA)

KOLIČINA
UKUPAN 

IZNOS 
NAPOMENA

2 6 7=(5*6)

REDNI 

BROJ

JEDINIČNA VRIJEDNOST 

KAPITALNOG IZDATKA (KM)



BUDŽETSKA 

SREDSTVA

DONACIJE I 

KREDITI

IZVRŠENJE OD 

POČETKA 

REALIZACIJE 

PROJEKTA 

ZAKLJUČNO SA 

31.12.2023. 

GODINE

IZVRŠENJE OD 

POČETKA 

REALIZACIJE 

PROJEKTA 

ZAKLJUČNO SA 

31.12.2023. 

GODINE

1 2 3 4

5 = 6 + 7 + 8 + 9 + 14+ 

15 + 16 + 17 + 18 + 19 

+ 20 +21 +22 

6 7 8 9 10 11 12 13

UKUPNO
0 0 0 0 0 0 0 0 0

Napomena: U tekstualnom dijelu obrazložiti podatke iz tabele sa posebnim osvrtom na izvršenje i razloge eventualno malog postotka izvršenja, stepen izvršenih aktivnosti projekata i sve druge bitne naznake koje su neophodne u cilju 

praćenja realizacije višegodišnjih projekata, uključujući detaljne planove za naredne godine. Prihvaćeni će biti samo višegodišnji projekti za koje je Vijeće ministara BiH, usvojilo detaljan plan i izvore finansiranja. Korisnici uz ovaj zahtjev 

trebaju dostaviti odluku ili zaključak Vijeća ministara BiH kojim je usvojen višegodišnji  projekt sa definisanim izvorima finansiranja.

POČETAK I  ROK 

ZAVRŠETKA 

PROJEKTA

UKUPNA 

VRIJEDNOST 

PROJEKTA

PROJICIRANA 

UTROŠENA 

DONATORSKA 

SREDSTVA NA 

DAN 31.12.2024.

PRENOS 

NEUTROŠENIH 

SREDSTAVA IZ 

2023. GODINE U 

2024.GODINU

ODOBRENO 

BUDŽETOM ZA 

2024. GODINU 

BUDŽETSKO 

IZVRŠENJE 

30.06.2024. 

GODINE

PROJICIRANA 

UTROŠENA 

BUDŽETSKA 

SREDSTVA NA 

DAN 31.12.2024.

PROJICIRANA 

UTROŠENA 

KREDITNA 

SREDSTVA NA DAN 

31.12.2024.

R/B ŠIFRA I NAZIV PROJEKTA

ŠIFRA I 

NAZIV 

PROJEKTA 

U PIMIS-u

Izvršenje od početka 

realizacije projekta zaključno 

sa 31.12.2023 godine

2023.  godina

Budžetski korisnik:

PREGLED VIŠEGODIŠNJIH PROJEKATA (prvi dio tabele)



14 15 16 17 18 19 20 21 22

0 0 0 0 0 0 0 0 0

Krediti Budžet Donacije Krediti Budžet Donacije Krediti Budžet Donacije

2025 2026 2027

PREGLED VIŠEGODIŠNJIH ULAGANJA (drugi dio tabele)



611100 6112000 613000 614000 615000 821000

Bruto plaće

Naknade 

troškova 

zaposlenih

Izdaci za 

materijal i 

usluge

Tekući 

grantovi

Kapitalni 

grantovi

 Kapitalna 

ulaganja

Ukupni 

rashodi

Broj 

zaposlenih

KM 0

KM 0

KM 0

KM 0

KM 0

KM 0

KM 0 KM 0 KM 0 KM 0 KM 0 KM 0

 ` 

Prilagođenje 1: KM 0

Prilagođenje 2: KM 0

Prioritet 1: KM 0

Prioritet 2: KM 0

Ušteda 1: KM 0

Ušteda 2: KM 0

KM 0 KM 0 KM 0 KM 0 KM 0 KM 0 0Ukupni zahtjev za 2025. godinu: 

Budžetski korisnik:

Ostala prilagođenja: (ovdje korisnik treba prikazati sva ostala 

prilagođenja koje nisu obuhvaćene prethodno navedenim 

prilagođenjima, a koje će imati utjecaj na planirani budžet za 2025. 

godinu.) 

Polazni osnov za plan proračuna za 2025. godinu

Zahtjev za 2025. godinu

Eksterna makroekonomska prilagođenja (ovdje korisnik 

treba unijeti prilagođenja usvojene od strane Vijeća 

ministara ili drugih tijela koje imaju direktan uticaj na 

potrebna sredstva, a koja su izvan uticaja korisnika - 

npr. Metodologije za raspoređivanje zaposlenog unutar 

platnog razreda („Službeni glasnik BiH“, broj 76/20, 

povećanje/smanjenje osnovice za obračun plaća ili 

povećanje/smanjenje nekih vrsta naknada koje usvaja 

Vijeće ministara BiH ili promjena cijena za neophodne 

materijalne troškove) 

Dodatna visokoprioritetna potrošnja  (Novi prijedlozi 

dodatne potrošnje bi trebali biti u skladu sa opštim 

strateškim ciljevima politika iz usvojenih strateških 

dokumenata, ovo uključuje i zahtjeve za nastavak   

aktivnosti ili projekata koji su trebali biti okončani, 

proširenje obima ili obuhvata postojećih aktivnosti ili 

projekata, uključujući nova zapošljavanja).

Opcije uštede (ukoliko neki projekat ili aktivnost nije 

djelotvorna...preporučuje se izmjena ili gašenje projekta 

ili aktivnosti koja može dovesti do dodatnih ušteda. 

Projekti i aktivnosti za koje više ne postoji osnov, 

odnosno jednokratni rashodi u prethodnoj godini, se ne 

smatraju uštedom, obzirom da sredstva za njih svakako 

ne bi ni trebala biti predviđena unutar budžeta za 2024. 

godinu. Svrha ušteda je oslobađanje resursa za nove 

prioritete). 

Budžet za 2024. godinu

Iznos u usvojenom Budžetu za 2024. godinu (IZNOSI U OVOJ LINIJI 

MORAJU BITI JEDNAKI UKUPNIM IZNOSIMA  BUDŽETA ZA 2024. 

GODINU).

Jednokratni rashod koji se odnose na kapitalne rashode 

Ostali jednokratni rashodi: Za aktivnosti ili projekte koji su finansirani 

u 2024. godini, i neće biti finansirani u 2025. godini usljed nedovoljno 

dobrog sprovođenja ili usljed činjenice da su aktivnosti okončane.

Prilagođenje za dinamiku zapošljavanja (ovdje korisnik treba dodati 

sredstva za zaposlene koje nisu radili svih 12 mjeseci u 2024. godini, 

obzirom da će se sredstva za sve zaposlene na dan 31.12.2025. godini 

morati osigurati za svih 12 mjeseci u 2025. godini)

Prilagođenje za povećanje plaća usljed povećanja radnog staža (ovdje 

korisnik treba dodati sredstva za povećanje primanja na osnovu 

povećanja radnog staža za zaposlene na dan 31.12.2024. godine, koja 

će biti obračunata i isplaćena u 2025. godini)

      BILANS TABELA BUDŽETSKOG KORISNIKA

Budžetska 

stavka

Ekonomska klasifikacija

 Pojašnjenja od strane korisnika 



Budžet 

institucija 

BiH (u KM)

Sufinansiranja iz

Budžeta entiteta,

kanton i općina

(u KM) - NAVESTI

O KOJEM SE

NIVOU VLASTI

RADI

Međunarodne 

finansijske 

institucije (u 

KM)/kreditna 

sredstva 

Privatno/ 

donacije, 

odnosno 

ostalo 

sufinansiranje 

(u KM)

a b c d e f=b+c+d+e g=a+f

1 0 0

2 0 0

3 0 0

0 0 0 0 0 0 0

IPA PROJEKTI KOJI ĆE SE IMPLEMENTIRATI TOKOM 2025. GODINE

NAPOMENA: SREDSTVA POTREBNA ZA SUFINANSIRANJE IPA PROJEKATA NE UKLJUČIVATI U OSTALE TABELE I OBUHVATITI SVE IPA PROJEKTE KOJE ĆE SE  IMPLEMENTIRATI TOKOM 2025. GODINE

Naziv Budžetskog korisnika:_____________________________________________________________________________________

Voditelj projekta:_________________________________________________________________________________________________

R/B
IPA (npr. 

IPA 2022)

Šifra projekta  u 

programskoj 

klasifikaciji

Šifra projekta  

u PIMIS-U
Naziv projekta 

Datum početka i 

završetka 

projekta

UKUPAN 

budžet 

PROJEKTA (u 

KM)

OBJAŠNJENJE I 

DODATNE NAPOMENE - 

OBVEZNO NAVESTI 

UKOLIKO 

IMPLEMENTACIJA 

PROJEKTA UTIČE NA 

REDOVNE TROŠKOVE U 

Budžetu KORISNIKA 

(ISKLJUČUJUĆI 

sufinansiranje)

UKUPNO:

DODATNE NAPOMENE - navesti dinamiku ugovaranja i status projekta (da li je projekt ugovoren, datum početka i završetka projekta), kao i dinamiku povlačenja sredstava sufinansiranja po svakom projektu. Posebno dati podatke za programe zajednice i 

projekte prekogranične saradnje.

Svrha 

projekta

Institucije 

korisnici 

projekta

Vrsta upravljanja 

(direktno / 

indirektno)

Ukupan 

doprinos EU 

(u KM)

Sufinansiranje

UKUPNO 

sufinansiranje  (u KM)



TRAJANJE VAŽEĆEG UGOVORA

(od ___.___.___. do ___.___.__.)

1 2 3 4 5 6=4*5 7 8=6*7 9 10

0 0

0 0

0 0

LOKACIJA-ADRESA

Budžetski korisnik:

PLANIRANJE IZDATAKA ZA UNAJMLJIVANJE PROSTORA U 2025. GODINI

BROJ I 

DATUM 

UGOVORA

ZAKUPODAVAC (za fizičke osobe 

navesti: ime, prezime, ime oca, 

datum rođenja i adresu stanovanja, 

a za poslovne subjekte: naziv i 

sjedište firme, ime i prezime 

većinskog vlasnika poslovnog 

subjekta)

POVRŠINA (u m²)

CIJENA (po m²) sa 

PDV-om (ukoliko PDV 

plaća zakupoprimac)

MJESEČNA VRIJEDNOST 

UGOVORA sa PDV-om  

(ukoliko PDV plaća 

zakupoprimac)

Broj mjeseci za 

koje je zakup 

planiran u 2025. 

godini

UKUPNA VRIJEDNOST 

UGOVORA za 2025. 

godinu (sa PDV-om 

ukoliko PDV plaća 

zakupoprimac)

BROJ 

ZAPOSLENIH 

KOJI RADE U 

OVOM 

PROSTORU
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SrFRA r NA.zv PRoGRAMA

POSTOJECT ftROJ Z POSLENIH (BROJ
zaPosLENrH NA DAN 30.6.2024. G}ODTNE) BROJ ZAPOSLENIH

31.12-2025. GODTNE
<B|JDzET 2a,2024-
GODINU} UVECAN ZA
DOOATNE ZAPOSLENE
U ZAHTJEVU ZA BUDzET

2EN E

SLUAENlcYSLUzBENICE
RUKOVODECI r]RzAVNI
SLUZB ENICVSLU2EIE NICE

SLUZBENICUSLUAENICE.

SLU2BENICYSLU2BENICE.

S L UzB E NIC YS LU.AE NIC E -
.ukovo<r6ct Dorrcriakr .lurti6nrcl
IZABRANE I IMENOVANE
OSOBE
VOJNE OSOBE-voj^lcl I

IMENOVANE VOJNE C)SOBE
Z/\POSI ENICI/Z\PC)SLENI(;E

SLUzBENICYSLUzlTENlc E'
IMENOVANE OSOBe'

ZAPOSLE NICI/.'./\POSI ENICE

SLUEENlCl/SLU2BENICE
RUKOVODE()I ORzAVNI
SLUZBENICUSLUzBENICE

SLUzBENICl/SLUzBENICE-

SLU2EIENICUSLUAEMCE-

SLU2BEMCUSLUzBENICE.

IZAEIRANE I IA/ENOVANE
OSOBE
VOJNE OSOBE-vor^lcl I

IMENOVANE VOJNE OSOBE

SLU2BENICYSLUAENICE'

29t32

l------=

:o
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POATOJECI BROJ ZAPOSLENIH (BROJ
NA oAN 30.6.2024. 6oDrNE)

SrFRA I NAztv PRoGRAMA

BRc)J ZAPOSLENIH
3'r.12.202s. CTCTDtNE
tsuDEf za.2021-
GOOINU) UVECAN Z.A

U ZAHIJEVU ZA BUD:ET

rrLL,iar Nr:t!rr t,zrrr Nn r

SLUZBF NICYSI, UzflFNICF

SLUzEt E NIC YSL U2EI E NIC E.

S L U2B E NIC I/SL U2B E NIC E.
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R/B VRSTA OBUKE/TEMA BROJ UČESNIKA/CA TRAJANJE OBUKE IZNOS SREDSTAVA

KRAJNJI ISHOD 

OBUKE

SVEUKUPNO 0

NAPOMENA: Pregledom mogu biti obuhvaćene samo obuke koje ne realizira Agencija za državnu službu Bosne i Hercegovine.

BUDŽETSKI KORISNIK:

PREGLED POTREBNIH SREDSTAVA ZA STRUČNO USAVRŠAVANJE U 2025. GODINI



NADLEŽNOSTI INSTITUCIJE

RASHODI

NAZIV POKAZATELJA 

ISHODA/IZLAZNOG 

REZULTATA

JEDINICA MJERE VRIJEDNOST

0

0

0

0

NAPOMENA: U cilju  pripreme budžeta za građane institucija BiH, budžetski korisnici će u ovoj tabeli, kratko opisati osnovne nadležnosti institucije i ostale pokazatelje, na razumljiv i jednostavan način. Također, dodat će i redove za programe i programske aktivnosti u skladu sa strukturom u tabeli.

CILJ PROGRAMA

BUDŽETSKI KORISNIK:

CILJ PROGRAMA

NAZIV PROGRAMSKE AKTIVNOSTI

UKUPNI BROJ ZAPOSLENIH

UKUPNO POTREBNA SREDSTVA

CILJ PROGRAMA

PROGRAMSKA STURKTURA

NAZIV PROGRAMA

NAZIV PROGRAMA

NAZIV PROGRAMA

NAZIV PROGRAMSKE AKTIVNOSTI

NAZIV PROGRAMSKE AKTIVNOSTI


