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PREDMET: Instrukcija sa uputstvima za pripremu zahtjeva za dodjelu sredstava iz
BudZeta za 2025. godinu (Instrukcija broj 2)

Na osnovu ¢lana 6. Zakona o finansiranju institucija BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 61/04,
49/09, 42/12, 87/12, 32/13 1 38/22), Ministarstvo finansija 1 trezora Bosne 1 Hercegovine
dostavlja Instrukciju sa uputstvima za pripremu zahtjeva za dodjelu sredstava iz
budzZeta za 2025. godinu (Instrukcija broj 2).

U cilju osiguranja preduslova za kontinuiran proces pripreme Nacrta Zakona o budzetu
institucija Bosne 1 Hercegovine i medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine za 2024.
godinu, a u skladu sa odredbama ¢lana 6. stav (3) Zakona o finansiranju institucija Bosne i
Hercegovine kojim je propisano da, ukoliko Fiskalno vijece Bosne 1 Hercegovine do 1. jula
tekuce godine ne usvoji Globalni okvir fiskalnog bilansa i politika u Bosni i Hercegovini za
naredni srednjoro¢ni period, Ministarstvo finansija 1 trezora Bosne 1 Hercegovine ce
budzetskim korisnicima dostaviti Instrukciju broj 2 za dodjelu sredstava iz Budzeta institucija
Bosne i Hercegovine na nivou odobrenog budzeta za tekucu godinu.

Slijedom navedene c¢injenice, budZetskim korisnicima se dostavljaju indikativne gornje
granice rashoda na nivou ukupnog budzeta za finansiranje institucija Bosne 1 Hercegovine u
iznosu 1.355.400.000 KM.

Gornje granice rashoda za 2025. godinu nisu kona¢ne 1 mogu biti predmet eventualnih
korekcija u skladu sa Globalnim okvirom fiskalnog bilansa 1 politika u Bosni i Hercegovini
za sljedec¢e tri godine, koje prema odredbama Zakona o Fiskalnom vijecu Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 63/08) donosi Fiskalno vijeée Bosne i
Hercegovine i revidira svake godine.

Korisnici svoje zahtjeve trebaju planirati na osnovu priloZenih indikativnih gornjih granica
rashoda, a ukoliko u meduvremenu Fiskalno vijece Bosne 1 Hercegovine usvoji Globalni



okvir fiskalnog bilansa 1 politika u Bosni 1 Hercegovini za period 2025.-2027. godine,
odnosno Vije¢e ministara Bosne i Hercegovine usvoji Dokument okvirnog budzeta institucija
Bosne 1 Hercegovine, sa izmijenjenim iznosima, Ministarstvo finansija i trezora Bosne 1
Hercegovine ¢e isto uzeti u obzir prilikom pripreme Nacrta zakona o budzetu institucija
Bosne i Hercegovine i medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine za 2025. godinu.

Zahtjeve za dodjelu sredstava iz Budzeta za 2025. godinu korisnici ¢e pripremiti u skladu sa
uputstvima u prilogu akta i iste su obavezni dostaviti najkasnije do 20. avgusta 2024. godine,
dok su konsultacije planirane za period avgust-septembar 2024. godine, a o tatnom terminu
odrzavanja istih institucije ¢e biti blagovremeno informisane.

Skrecemo paznju institucijama Bosne i Hercegovine da obrazlozenja zahtjeva budu
sveobuhvatna, sazeta 1 jasna, sa posebnim osvrtom na eventualne zahtjeve za dodatnim
sredstvima u odnosu na Budzet 2024. godine i/ili gornju granicu rashoda za 2025. godinu.

Za sva eventualna pitanja u vezi pripreme zahtjeva za sredstvima iz budZeta (projekcije
budZeta) za 2025. godinu, korisnici se mogu obratiti analiti¢irama u Sektoru za budzZet pri
Ministarstvu finansija i trezora Bosne 1 Hercegovine (telefoni: 033/70 30 36, 033/70 30 37,
033/70 30 44, 033/70 30 46, 033/70 30 35, 033/ 1033
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Na osnovu c¢lana 6. Zakona o finansiranju institucija Bosne 1 Hercegovine («Sluzbeni glasnik
BiH», broj 61/04, 49/09, 42/12, 87/12 32/13 i 38/22) (u daljem tekstu Zakon o finansiranju
institucija BiH), ministar finansija i trezora Bosne 1 Hercegovine donosi:

INSTRUKCIJU
sa uputstvima za pripremu zahtjeva za dodjelu sredstava iz BudZeta za 2025. godinu
(Instrukcija broj 2)

I. UVODNE NAPOMENE

U cilju osiguranja preduslova za kontinuiran proces pripreme Nacrta Zakona o budzetu
institucija Bosne i Hercegovine i medunarodnih obaveza Bosne i Hercegovine za 2025.
godinu (u daljem tekstu Nacrt Zakona o budzetu institucija BiH 1 medunarodnih obaveza
BiH), a u skladu sa odredbama ¢lana 6. stav (3) Zakona o finansiranju institucija BiH kojim
je propisano da, ukoliko Fiskalno vijece Bosne i Hercegovine do 1. jula tekuée godine ne
usvoji Globalni okvir fiskalnog bilansa i polittka u Bosni 1 Hercegovine za naredni
srednjoro¢ni period, Ministarstvo finansija 1 trezora Bosne 1 Hercegovine (u daljem tekstu
Mnistarstvo finansija i trezora BiH) ¢e budzetskim korisnicima dostaviti Instrukciju broj 2 za
dodjelu sredstava iz Budzeta institucija Bosne i Hercegovine i medunarodnih obaveza Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu BudZeta institucija BiH 1 medunarodnih obaveza BiH) na nivou
ukupnog budZeta za finansiranje institucija Bosne i Hercegovine (u daljem tekstu institucija
BiH) tekuce godine.

Uzimajuc¢i u obzir navedene cinjenice, budzetskim korisnicima se dostavljaju indikativne
gornje granice rashoda na nivou ukupnog okvira za finansiranje institucija BiH u iznosu
1.355.400.000 KM, u skladu sa Zakonom o budzetu institucija BiH 1 medunarodnih obaveza
BiH za 2024. godinu, koji je usvojen na 14. hitnoj sjednici Predstavnickog doma 1 5. hitnoj
sjednici Doma naroda Parlamentarne skupstine Bosne 1 Hercegovine odrzanim 19.7.2024.
godine.

II. OSNOVNE NAPOMENE
U skladu sa navedenim, kao i ograni¢enju ukupnih javnih rashoda u Bosni i Hercegovine,

prilikom pripreme zahtjeva za dodjelu sredstava 1z budzeta za 2025. godinu (u daljem tekstu:
projekcija budZeta za 2025. godinu) korisnici trebaju uzeti u obzir sljedece:

132



o

. Zadatke 1 aktivnosti propisane zakonskim i podzakonskim aktima institucija BiH, a

kod planiranja sredstava za finansiranje istith uzeti u obzir nivo izvrSenja u 2023.
godini 1 planiranog iznosa u Zakonu o budzetu institucija BiH i medunarodnih
obaveza BiH za 2024. godinu;

Usvojene projekte i programe koje institucije BiH trebaju realizovati u 2025. godini,
uz uslov zatvaranja finansijske konstrukcije njihove realizacije;

Raspolozive ljudske i materijalne resurse i samo minimalno 1 najnuznije zanavljanje;
Zakonske odredbe i odluke Vije¢a ministra Bosne 1 Hercegovine (u daljem tekstu
Vijece ministara BiH):

Odredbe ¢lana 7. Zakona o placama 1 naknadama u institucijama Bosne i
Hercegovine (,,Shuzbeni glasnik BiH®, br. 50/08, 35/09, 75/09, 32/12,42/12,
50/12, 32/13, 87/13, 75/15, 88/15,1 6/16, 94/16, 72/17, 25/18, 32/20, 32/20 i
65/20). Navedeninim ¢lanom je, izmedu ostalog propisano da, osnovicu za
obracunt place utvrduje Vijece ministara BiH, s tim da ona ne moze biti manja
od 50% prosjecne mjesecne neto place u Bosni 1 Hercegovini iskazane na
godisnjem nivou za kalendarsku godinu koja dvije fiskalne godine prethodi
godini u kojoj ¢e se osnovica primjenjivati. Imaju¢i u vidu da Vijec¢e ministara
BiH, nije donijelo Odluku o visini osnovice za obracun place u institucijama
BiH za 2025. godinu, da prosjecna neto pla¢a u Bosni i Hercegovini za 2023.
godinu iznosi 1263 KM

https://bhas.gov.ba/Calendar/Category?id=13 &page=6&statGroup=13&tabld=
0, upucuju se budzetski korisnici da sredstva za bruto place i naknade planiraju
prema osnovici za obracun place u iznosu 631,50 KM.

Prilikom planiranja sredstava za bruto place 1 naknade treba uzeti u obzir
odredbe Metodologije o izmjenama 1 dopunama Metodologije za
rasporedivanje zaposlenog unutar platnog razreda (,,Sluzbeni glasnik BiH®,
broj 76/20), Zakona o izmjeni i dopunama Zakona o placama i1 drugim
naknadama u sudskim 1 tuzilackim institucijama na nivou Bosne i
Hercegovine, Pravilniku o pla¢ama, dodacima i naknadama zaposlenih u
diplomatsko-konzularnim predstavnistvima Bosne 1 Hercegovine, Odluke o
placama i naknadama sudija Ustavnog suda Bosne 1 Hercegovine i Odluke o
placama 1 naknadama zaposlenih u Sekretarijatu Ustavnog suda Bosne i
Hercegovine.

Odluka o visini nov¢ane naknade zaposlenih u institucijama BiH za ishranu
tokom rada (,,Sluzbeni glasnik BiH", br. 42/12, 28/19 1 60/22), u iznosu 11
KM za svaki dan proveden na radu, osim za ¢lanove Predsjednistva Bosne i
Hercegovine, poslanike 1 delegate u Parlamentarnoj skupstini Bosne i
Hercegovine, predsjedavajuceg Vijeca ministara BiH, ministre i zamjenike
ministara, rukovodioce 1 zamjenike rukovodioca institucija BiH u iznosu 6 KM
dnevno za svaki dan proveden na radu;

Odluka o visini, nacinu 1 postupku ostvarivanja prava na naknadu za prevoz na
posao i prevoz s posla u institucijama BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH”, br. 72/17 i
61/22);
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- Odluka o visini regresa za godi$nji odmor zaposlenim u institucijama BiH za
2023. godinu u iznosu 450 KM (,,Sluzbeni glasnik BiH", broj 24/23);

- Odluka o na¢inu 1 postupku ostvarivanja prava zaposlenih u institucijama BiH
na troSkove smjesStaja, naknadu za odvojemi Zivot 1 naknadu za privremeno
rasporedivanje (,,Sluzbeni glasnik BiH", broj 42/12, 78/12, 51/13, 68/18, 79/22
124/23);

- Odluka o izmjeni Odluke o visini dnevnica za sluzbena putovanja zaposlenim
u institucijama Bosne 1 Hercegovine, koju je Vijece ministara BiH donio na 54.
sjednici odrzanoj 4.7.2024. godine 1 kojom je iznos dnevnice za sluzbena
putovanja utvrden u iznosu 40 KM.

- Ostale odluke Vije¢a minsitara BiH koje imaju finansijski efekat.

- Pravilnik o koriStenju sredstava reprezentacije (,,Sluzbeni glasnik BiH", br.
26/14,78/15, 53/17, 62/17, 1/21, 63/21 14/24)

- Pravilnik o koristenju telefona (,,Sluzbeni glasnik BiH®, br. 26/14, 81/14,
78/15, 37/17, 53/17, 62/17, 34/19, 56/19, 72/19, 70/23 1 85/23)

- Pravilnik u uslovima nabavke 1 nacinu koriStenja sluZzbenih vozila u
institucijama BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 34/23 1 84/23);

5. Ukljucivanje dimenzije rodne ravnopravnosti u kontekstu svakog od programa, tamo
gdje je to primjenjljivo, i istu u tekstualnom dijelu obrazloziti U BPMIS -
Informacijskom sistemu za planiranje 1 upravljanje budZetom aspekt rodne
ravnopravnosti korisnici ce iskazati prilikom unosa sredstava po ekonomskih
kategorijama rashoda, a za mjere ucinka u okviru obrazlozenja programa.

Nadalje, potrebno je da budZetski korisnici evidentiraju 1 rodni aspekt za sve
programe (tabela u excel formatu, u prilogu akta) na nacin da se trenutni
zaposleni razvrstaju po polu i radnim mjestima, te statusu (imenovane i izabrane
osobe, rukovode¢i drzavni sluzbenici/ce, drzavni sluzbenici/ce i zaposlenike/ce i
dr.), a da se razlika do ukupnog broja zaposlenih evidentira u posebnoj koloni
tabele.

Sugerise se budzetskim korisnicima kod kojih su planirana sredstva na ekonomskoj
kategoriji tekuéih transfera 1 grantova da, u zahtjevu za budZet posebno obrazloze
rodni aspket za tekuce grantove kod kojih je moguce pratiti realizaciju sredstava po
pitanju rodne osjetljivosti (uticaj na zene 1 muskarce). U ovom slucaju ¢e se u Zakonu
o budZetu institucija BiH medunarodnih obaveza BiH, propisati da se u okviru budzeta
institucije BiH definiSe dio kao poseban projektni kod koji ¢e obuhvatati obrazlozenje
1 pracenje rodnog aspekta (planiranje, realizacija sredstava 1 dostava izvjeStaja sa
posebnim osvrtom na zene 1 muskarce- rodna osjetljivost).

6. U skladu sa preporukama Centralne jedinice za internu reviziju Ministarstva finansija 1
trezora BiH, budzetski korisnici, koji se u toku sudskih sporova pojavljuju kao tuzene
strane, ¢e prilikom planiranja budZeta, u saradnji s budzetskim analitiarima iz Sektora
za budzet Ministarstva finansija i trezora BiH, uraditi procjenu rizika za postupke koji
su u toku, a koji bi mogli stvoriti potencijalne obaveze za budzet, te informacije
dostaviti budzetskim analitiCarima u svrhu $to efikasnijeg nacina planiranja budzetskih
sredstava u ove svrhe.

7. Centralna jedinice za internu reviziju Ministarstva finansija 1 trezora BiH, je
proporucila Sektoru za budzet da u saradnji sa Sektorom za trezorsko poslovanje jaca
kontrole planiranja i odobravanja nabavke stalnih sredstava koja se finansiraju iz
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budZetskih sredstava, ¢ime bi se izbjegla raznolikost cijena stalnih sredstava, te
ostvarile potencijalne ustede. U cilju realizacije ove preporuke, budzetski korisnici ¢e
u zahtjevu za Budzet 2025. godine detaljno obrazloziti planirana sredstva za kapitalne
izdatke.

Takoder, Centralna jedinica za internu reviziju Ministarstva finansija i trezora BiH je
dala preporuku Sektoru za budZet da od budZetskih korisnika trazi analizu
ckonomicnosti zanavljanja i odrzavanja voznog parka, na osnovu koje ¢e planirati
sredstva, uz napomenu da budZetski korisnici trebaju analizirati troSkove odrzavanja
voznog parka s ciljem ostvarivanja uSteda i opravdanosti daljeg ulaganja u vozila.

U skladu sa ovom ¢injenicom, budZetski korisnici koji u zahtjevu navedu nabavku
vozila, trebaju dostavitit detaljnu analizu nabavke vozila (sluzbenih vozila i vozila za
specijalizovane namjene), sa posebni osvrtom na izdatke za tekuce odrzavanje, gorivo,
osiguranje vozila i druge zavisne troskove.

U skladu sa zakljuécima sa radnog sastanka Kolegijuma Komisije za finansije 1 budzet
Predstavnickog doma Parlamentarne skupstine BiH, Ministarstva finansija i trezora
BiH 1 Kancelarije za reviziju institucija BiH odrzanog 9.11.2023. godine, institucije
BiH, koje su po Izvjestaju o finansijskoj reviziji institucija BiH za prethodnu godinu,
dobile ,negativno misljenje”, ,miSljenje sa rezervom®, ,misljenje s rezervom sa
skretanjem paznje”, te ,,pozitivno misljenje sa skretanjem paznje”, da u budZetskom
zahtjevu detaljno analiti¢ki prikazu i obrazloze budzetske stavke koje su povezane sa
nedostacima 1 nepravilnostima koje su bile osnov za misljenje Ured za reviziju
institucija BiH u prethodnoj godini.

Ministarstvo finansija i trezora BiH nastavlja praksu pripreme i objave budzeta za
gradane institucija BiH 1 medunarodnih obaveza BiH.

Strategijom reforme upravljanja javnim finansijama institucija BiH za period
2021.-2025. godina, planirana je realizacija mjere ,Unapredenje transparentnosti
budZeta institucija BiH" koja ukljucuje 1 realizaciju aktivnosti pripreme i objave
BudZeta za gradane institucija BiH 1 medunarodnih obaveza BiH i1 u narednom
periodu.

Nadalje, Akcionim planom Vijeéa ministara BiH za provedbu Partnerstva za
otvorenu vlast za period 2022.-2024. godina koje je Vijece ministara BiH usvojilo
na 57. sjednici odrZanoj 9. novembra 2022. godine, planirana je mjera
wUnapredenje budZetske transparentnosti®. U okviru realizacije mjere planirano je
i ukljucivanje 10 institucija BiH za pripremu i objavu budZeta za gradane (sustina
pristupa pri pripremi budzeta za gradane je da se vrlo komplikovane, stru¢ne i obimne
informacije predstave na jednostavan, sazet i interesantan nacin).

Budzet za gradane za 2023. godinu pripremilo je sedam institucija BiH 1 isti su
objavljeni na njihovim web stranicama, a ova praksa c¢e biti nastavljena 1 u narednom
periodu.

U skladu sa navedenom CcCinjenicom, pozivamo budzetske korisnike koji su
zainteresovani za realizaciju ove aktivnosti, da u zahtjevu za budzet 2025. godine
iskazu namjeru za pripremu dokumenta ,,Budzet za gradane*™ 1z svoje nadleZnosti.
InformiSemo sve budZetske korisnike da osim zahtjeva iz BPMIS-a dostave i
sazetak zahtjeva Korisnika koji ¢e biti polazni osnov u provodenju aktivnosti
pripreme BudZeta za gradane 1 isti treba ukljucivati jednostavan i1 sazet opis
nadleznosti institucije, te graficki prikaz programske strukture sa podacima o



potrebnim sredstvima i krajnjim ishodima za svaki program (outcome i opciono
1zlaznim rezultatima na nivou programske aktivnosti).

Zakljuckom Vijec¢a ministara BiH o Politici proaktivne transparentnosti u institucijama
BiH, izmedu ostalog propisano je da, institucije BiH na svojim web stranicama
objavljuju: zahtjev za budzet, operativni plan, izvjestaj o izvrSenju budzeta i dr.
Slijedom ove €injenice, upucujemo budzetske korisnike da sazetak zahtjeva za budzet
2025. godine objave na svojim web stranicama, prema formi koju dostavljamo u
prilogu Instrukeije.

10. U skladu sa preporukama Kancelarije za reviziju institucija BiH revizije ucinka na
temu ,Planiranje i provodenje obuka zaposlenih u institucijama BiH*, budzetski
korisnici ¢e planirati sredstva za stru¢no usavrSavanje samo za obuke koje nisu
predvidene Planom obuka Agencije za drzavnu sluzbu Bosne 1 Hercegovine.

11. Zahtjev u programskoj strukturi, budzetski korisnici ¢e dostaviti u skladu sa
programskom strukturom 1 pokazeteljima ishoda odnosno izlaznog rezultata koja je
dostavljena u okviru zahtjeva za Dokument okvirnog budzeta za period 2025.-2027.
godina (program-programska aktivnost/projekt-pokazatelji izlaznog rezultata na nivou
programske aktivnosti (opciono), odnosno pokazatelja ishoda na nivou programa).

U cilju provodenja budZetskog ciklusa u skladu sa rokovima propisanim Zakonom o
finansiranju institucija BiH, Ministarstvo finansija i trezora BiH dostavlja Instrukciju broj 2 sa
indikativnim gornjim granicama rashoda za 2025. godinu na osnovu ukupnog okvira za
finansiranje institucija BiH na nivou Zakona o budZetu institucija BiH i medunarodnih
obaveza BiH za 2024. godinu. Indikativne gornje granice rashoda su odredene na osnovu
iskazanih prioriteta budzetskih korisnika u zahtjevima po Instrukciji broj 1.

Gornje granice rashoda za 2025. godinu bazirane su na nivou Budzeta za 2024. godinu,
izvrSenju rashoda u 2022. 1 2023. godini, uz napomenu da kod institucija kod kojih su u
BudzZetu za 2024. godinu planirana sredstva za okoncanje projekata 1 aktivnosti u 2024. godini
1sta nisu planirana u 2025. godini. S druge strane, gornjom granicom rahoda za 2025. godinu
obuhvaceno je finansiranje aktivnosti ¢ija realizacija je propisano zakonskim i podzakonskim
aktima koji ukljucuju planiranje sredstava a obrac¢un placa na osnovu osnovice za obracun
placa u iznosu 631,50 KM u skladu sa odredbama ¢lana 7. Zakona o placama zaposlenih u
institucijama BiH, odluka Vije¢a ministara BiH o viSegodi$njim projektima i dr.

Korisnici se trebaju pridrzavati ukupne granice rashoda 1 broja zaposlenih, dok granice po
pojedinacnim ekonomskim kategorijama (bruto place, naknade troskova zaposlenih, izdaci za
materijal 1 usluge, kapitalni izdaci, teku¢i i kapitalni grantovi i transferi) ne moraju biti
identi¢ni pojedinaénim iznosima navedenim u tabeli u prilogu ove Instrukcije, ve¢ zasnovane
na detaljnim analizama koje ¢e korisnici pripremiti, s tim da se odstupanja trebaju detaljno
obrazloziti.

U gornjim granicama rashoda za 2025. godinu obuhvaceni su grantovi drugih nivoa vlasti
koja ce se knjiziti putem sistema Jedinstvenog racuna trezora (iskljuéujuci IPA projekte), a
koje su u svojim zahtjevima po Instrukciji broj 1 iskazali Agencija za statistiku Bosne i
Hercegovine i Vijece za drzavnu pomoc¢ Bosne i Hercegovine, te Centralna harmonizacijska
jedinica Ministarstva finansija i trezora BiH.
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Napominje se da sredstva IPA projekata koja se ne evidentiraju putem sistema Jedinstvenog
racuna trezora korisnici ne trebaju ukljucivati u zahtjev po ovoj Instrukciji, ali su obavezni
popuniti Tabelu za IPA projekte koji su izvjesni da ¢e se implementirati tokom 2025. godine.

U Tabelu IPA projekta, budzetski korisnik (odnosno voditelj IPA projekta - SPO) treba
evidentirati sve navedene kategorije, ukljucujuci posebno sve podatke o sufinansiranju tokom
2025. godine. Napominjemo da se i sredstva IPA projekta i sredstva sufinansiranja trebaju
navesti samo u ovoj Tabeli, a ne u okviru rashoda budzetskog korisnika. Ukupni troskovi
sufinansiranja ¢e na osnovu podataka dostavljenih od strane korisnika (odnosno voditelja IPA
projekata) biti planirani u okviru direktnih transfera budzeta institucija Bosne 1 Hercegovine.

Dostavljene Tabele IPA projekata analizirate se u saradnji sa Scktorom za trezorsko
poslovanje pri Ministarstvu finansija 1 trezora BiH 1 po potrebi kontaktirati korisnike.
Takoder, napominjemo da voditelji IPA projekata trebaju prisustvovati sastancima koje ¢e
Ministarstvo finansija i trezora BiH obavljati s korisnicima u vezi budZetskih zahtjeva za
2025. godinu (konsultacije sa budZetskim korisnicima pocece u avgustu 2024. godine, o cemu
¢e korisnici biti informisani nakon analize dostavljenih zahtjeva od strane Sektora za budzet
pri Ministarstvu finansija i trezora BiH).

Svi korisnici kod kojih ¢e se projekti sufinansirati iz IPA fondova tokom 2025. godine
obavezni su za iste dostaviti sve podatke, posebno za programe zajednice i projekte
prekogranic¢ne saradnje.

Pored podataka u Tabeli IPA projekata korisnici trebaju doestaviti (u prostoru ispod
Tabele ili u posebnom dopisu) i sljedeé¢e podatke vezane za IPA projekte:
e dinamiku ugovaranja i status projekta (da li je projekt ugovoren, datum
pocetka i zavrSetka projekta)
e dinamiku povlacenja sredstava sufinansiranja po svakom projektu.

Ciljeve, zadatke i aktivnosti u 2025. godini budzetski korisnici ¢e utvrditi na bazi podataka iz
zahtjeva po Instrukciji broj 1 koje su korisnici evidentirali u Informacioni sistem za planiranje
1 upravljanje budzetom (BPMIS) i iste dostavili Ministarstvu finansija i trezora BiH radi
pripreme Nacrta Dokumenta okvirnog budzeta institucija BiH za period od 2025. do 2027.
godine.

Vijec¢e ministara BiH je, na 57. sjednici odrzanoj 9.11.2022. godine, usvojio Strateski
okvir institucija BiH do 2030. godine sa posebnim naglaskom na ciljeve usmjerene na
transparentan, efikasan i odgovoran javni sektor i stvaranje drusStva jednakih
mogucnosti. Takoder, ovim dokumentom Zeli se unaprijediti implementacija ciljeva
odrZivog razvoja putem strateSkih ciljeva institucija BiH, koji ¢e predstavljati portfolio
usmjeravajucih ciljeva za izradu Srednjoroc¢nog programa rada Vijeca ministara BiH i
srednjoro¢nih i godiSnjih planskih dokumenata institucija BiH u skladu s vazecom
regulativom za srednjoro¢no i godis$nje planiranje.
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Ukoliko je neophodna realizacija reformskih procesa, kao i zadataka i aktivnosti u
skladu sa prioritetima iz navedenog dokumenta, za koje nisu dovoljna sredstva iskazana
gornjom granicom rashoda, iste posebno iskazati u Informacionom sistemu za
planiranje i upravljanje budZetom (BPMIS) u formi aneksa zahtjeva. Prilikom
evidentiranja dodatnog zahtjeva potrebno je detaljno obrazloZiti svaku kategoriju
rashoda uz naznaku akitvnosti za Ciju realizaciju su potrebna dodatna sredstva.

BudZetski korisnici, koji imaju planiran priliv sredstava (odnosno primitke od prodaje stalnih
sredstava, donacije (grantovi), kreditna sredstva, prihode od vlastite djelatnosti za koje je
zakonski regulisan raspored rashoda, te prihode od vlastite djelatnosti za koje nije zakonski
definisan raspored rashoda i koji se uplacuju na Jedinstveni racun trezora kao javni prihodi),
duzni su iste evidentirati u BPMIS prilikom unosa zahtjeva za budzet 2025. godine, te u
okviru evidentiranja svake pojedinacne analiticke kategorije navesti obrazloZenje i pravni
osnov planiranja istih.

Napominje se, da je za rashode koji se finansiraju iz namjenskih prihoda 1 primitaka
(donacije, vlastiti namjenski prihodi, prihodi drugih nivoa vlasti, primici od prodaje stalnih
sredstava 1 dr.) tokom evidentiranja u Informacionom sistemu za planiranje i upravljanje
budzetom (BPMIS) obavezan unos Sifre izvora finansiranja iz kojeg se isti finansiraju (npr.
Sifra 02-vlastiti namjenski prihodi, 07-primici od prodaje stalnih sredstava 1 sl.) te da iznos
istth mora biti identi¢an iskazanom iznosu prihoda 1 primitaka.

BudZetski korisnici ¢iji zakonski/podzakonski akti predvidaju mogucnost ostvarenja prihoda,
obavezni su dostaviti akte kojima je regulisan osnov za ostvarenje prihoda, kao i usvojene
akte koje regulisu cjenovnike za usluge/aktivnosti na osnovu kojih se prihodi ostvaruju.

Prijedloge zahtjeva za dodjelu sredstava iz budZeta za 2025. godinu (prijedloge budZeta
institucije), budZetski Korisnici su obavezni evidentirati u Informacioni sistem za
planiranje i upravljanje budZetom (BPMIS) i dostaviti Ministarstvu finansija i trezora
BiH najkasnije do 20.8.2024. godine. Zahtjevi koji se ne dostave u navedenom roku i/ili
pogres$no evidentirani podaci koji nisu u skladu sa uputstvima Ministarstva finansija i
trezora BiH nece se uzeti u obzir, a nedovoljno obrazloZenje zahtjeva moze voditi ka
smanjenju sredstava u Nacrtu budzZeta za 2025. godinu.

U skladu sa ¢lanom 6. Uputstva o sadrzaju i nacinu vodenja registra korisnika budzeta
institucija BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 52/13), budzZetski korisnici su duZni
izvriiti aZuriranje podataka o korisniku budzZeta i iste dostaviti Ministarstvu finansija i
trezora BiH uz dostavu zahtjeva po Instrukciji broj 2.

InformiSu se budZetski korisnici da zahtjev za osiguranje sredstava za izmirenje obaveza
po osnovu placanja Kontribucija (¢lanarine Bosne i Hercegovine u medunarodnim
organizacijama) upute Ministarstvu inostranih poslova Bosne i Hercegovine koje ¢e isti
objediniti i dostaviti Ministarstvu finansija i trezora BiH radi planiranja ove kategorija
izdataka u okviru organizacije Direktni transferi sa Jedinstvenog racuna trezora.
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Kao i u prethodnom budZetskom ciklusu, korisnici ¢e zahtjeve za sredstvima iz budZeta
za 2025. godinu evidentirati u Informacioni sistem planiranja i upravljanja budZetom
(BPMIS).

O ta¢nom datumu pocetka unosa podataka u Informacioni sistem za planiranje budzZeta,
Korisnici ¢e biti naknadno informisani (putem e-mail-a), kada se steknu preduslovi za
on-line unos podataka.

Medutim, imajuci u vidu da sistem jos uvijek ne podrzava safinjavanje tabela: Pregled
kapitalnih ulaganja po vrstama stalnih sredstava i projektima (Tabela u excel formatu),
Pregled viSegodisSnjih projekata (Tabela u excel formatu) i Bilans tabela (Tabela u excel
formatu), budzZetski korisnici ¢e iste popuniti i dostaviti Ministarstvu finansija i trezora
BiH uz zahtjev po Instrukciji broj 2 putem poste i elektronskom postom (obrasci tabela
bice dostavljeni korisnicima putem e-mail-a).

Nadalje, zbog zastoja u funkcionisanju modula za obracun pla¢a u Informacionom
sistemu za planiranje i upravljanje budZetom (BPMIS) budzZetski korisnici ¢e detaljan
pregled dinamike zaposljavanja, potrebnih sredstava za bruto plaée i naknade, te
naknade troSkova zaposlenih evidentirati u excel tabelama (u prilogu akta) i iste
dostaviti uz budzetski zahtjev za 2025. godinu.

Sredstva za bruto place i naknade troSkova zaposlenih, budZetski korisnici ¢e u
Informacioni sistem za planiranje i upravljanje budZetom (BPMIS) evidentirati na
analitickim i sintetickim kontima kao i ostale rashode.

Clanom 4. Zakona o finansiranju institucija BiH propisano je da svaki budZetski korisnik
imenuje sluzbenika/icu za finansije. Sluzbenik/ca za finansije, po nalogu rukovodioca
budzetskih korisnika, obavlja poslove finansijskog planiranja, pripreme budZeta i izvrienja
budZeta. Slijedom navedenog potrebno je u propratnom pismu uz prijedlog budzeta (zahtjev
za sredstvima iz budzeta), naznaciti ime i prezime osobe, kontakt telefon i e-mail adresu, sa
kojom ¢e Ministarstvo finansija i trezora BiH kontaktirati, voditi raspravu i usaglaavati
prijedloge i projekcije rashoda tokom saéinjavanja Nacrta zakona o budZetu institucija BiH i
medunarodnih obaveza BiH za 2025. godinu.

Odlukom o procesu srednjoro¢nog planiranja, pracenja i izvjeStavanja u institucijama BiH
(,,Sluzbeni glasnik BiH®, broj 48/24) propisan je postupak srednjoro¢nog planiranja, pra¢enja
1 izvjeStavanja u institucijama BiH sa ciljem harmonizacije i koordinacije procesa planiranja u
Vijecu ministara BiH i institucijama BiH, te optimalne alokacije resursa kao i unapredenje
procesa pracenja 1 izvjeStavanja o realizaciji.

Imajuci u vidu povezanost procesa pripreme budzeta i srednjorocnog planiranja potrebno je
da sastancima, na kojima ¢e se razmatrati budzetski zahtjevi za 2025. godinu, prisustvuju i
osobe angazovane na poslovima strateSkog planiranja.

Za sva eventualna pitanja u vezi pripreme zahtjeva za sredstvima iz budzeta (projekcije
budZeta) za 2024. godinu, korisnici se mogu obratiti analiti¢irama u Sektoru za budzet pri
Ministarstvu finansija i trezora BiH (telefoni: 033/70 30 36, 033/70 30 37, 033/70 30 44,
033/70 30 46, 033/70 30 35, 033/70 31 16 i 033/70 31 19).
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111.

OPERATIVNE UPUTE ZA PRIPREMU ZAHTJEVA ZA DODJELU
SREDSTAVA IZ BUDZETA

Budzetski korisnici u projekeiji budzeta za 2025. godinu trebaju osigurati:

- Uskladenost ukupnog obima rashoda sa datom gornjom granicom rashoda. Eventualni
iznos trazenih sredstava iznad gornje granice rashoda posebno iskazati po analiti¢kim
kontima-ekonomskom kodu, te navesti pojedina¢no zadatke i aktivnosti koji se finansiraju
1z dodatnih sredstava i obavezno objasniti vezu izmedu sredstava trazenih Aneksom i
programa rada institucije za 2024. godinu.

- Maksimizacija stepena efikasnosti, transparentnosti i odgovornosti u planiranju i troSenju
budzetskih sredstava.

- Lociranje odgovornosti za neracionalna troSenja i odstupanja od planskih iznosa prihoda i
rashoda budZeta u svim fazama izvrsenja.

Ukupan zahtjev za sredstvima u budzetu za 2025. godinu koje korisnici trebaju dostaviti
Ministarstvu finansija i trezora BiH treba sadrzavati sljedece:

1.

S

= e oai

1.

Pregled ukupnih planiranih rashoda za 2025. godinu po ekonomskim kategorijama (iz
BPMIS aplikacije) — Iznosi pojedinacnih vrsta rashoda u ovoj tabeli moraju biti
identi¢ni iznosima u pojedinac¢nim tabelama rashoda (npr. zbirni iznos za kapitalna
ulaganja u ovoj tabeli mora biti jednak ukupnom iznosu u Pregledu kapitalnih ulaganja
po vrstama stalnih sredstava i projektima (tabela u excel formatu).

Pregled planiranog priliva sredstava u 2025. godini po izvorima (iz BPMIS
aplikacije): primici od prodaje stalnih sredstava, donacije (grantovi), kreditna sredstva,
prihodi od vlastite djelatnosti za koje je zakonski regulisan raspored rashoda, te
prihodi od vlastite djelatnosti za koje nije zakonski definisan raspored rashoda i koji se
uplacuju na Jedinstveni racun trezora kao javni prihodi.

Pregled kapitalnih izdataka po vrstama stalnih sredstava i projektima u 2025. godini
(tabela u excel formatu).

Pregled potrebnih sredstava za bruto place i naknade u 2025. godini po radnim
mjestima (tabela u excel formatu)

Dinamika zaposljavanja u 2025. godini (tabela u excel formatu)

Pregled potrebnih sredstava za naknade troSkova zaposlenih za 2025. godinu po
vrstama naknada (tabela u excel formatu)

Pregled viSegodisnjih projekata do 2027. godine (tabela u excel formatu)

Bilans tabela budZetskog korisnika (tabela u excel formatu)

Pregled budzetskog zahtjeva u programskom formatu — Tabela iz BPMIS-a

. Pregled IPA projekata koji ¢e se implementirati tokom 2025. godine — Tabela u excel

formatu. U cilju pravilnog popunjavanja tabele potrebno je obratiti paznju na
navedena detaljna uputstva (na str. 2 i 3 ove Instrukcije).

ObrazloZenje prijedloga budZeta sa odgovaraju¢im cost-benefit analizama i drugim
prikladnim obrazloZenjima. U obrazlozenjima navesti sve pokazatelje, novéane iznose,
normativni i dokumentacijski osnov za utvrdivanje iznosa rashoda iskazanih u gornjim
granicama rashoda.
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12

13.

14.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22

Nacrt programa rada budzetskog korisnika za 2025. godinu u cilju utvrdivanja
opravdanosti trazenih sredstava po pitanju provodenja planiranih aktivnosti.

Korisnici koji ¢e u BPMIS aplikaciji iskazati zahtjeve iznad gornje granice rashoda
trebaju dostaviti 1 Aneks uz prijedlog budzeta za zadatke 1 aktivnosti koji se ne mogu
finansijski osigurati odobrenom gornjom granicom rashoda za 2025. godinu.

Ukoliko korisnik trazi sredstva iznad gornje granice rashoda, zahtjev treba sadrzavati
gore navedene tabele uz detaljno obrazlozenje traZzenih sredstava po ancksu (posebno
za svaku kategoriju uz obrazlozenje aktivnosti koje ¢e se realizovati sredstvima koja
se traze aneksom, odnosno objasniti vezu izmedu sredstava trazenih Aneksom i nacrta
plana rada institucije za 2025. godinu.

Korisnici koji su smjesteni u zakupljene prostorije trebaju dostaviti 1 ugovore o zakupu
za 2025. godinu, ukoliko su isti izmjenjeni u odnosu na ugovore koji su dostavljeni u
prethodnom periodu kao i specifikaciju izdataka za zakup (tabela u prilogu akta).

. Korisnici kod kojih je usvojena izmjena Pravilnika o unutra$njoj organizaciji do juna

2024. godine trebaju dostaviti 1 novi Pravilnik.

Korisnici u kojim svi ili dio zaposlenih place i/ili naknade ne prima u skladu sa
Zakonom o pla¢ama i naknadama u institucijama Bosne 1 Hercegovine, vec¢ u skladu
sa drugim zakonima i/ili odlukama (npr. institucije pravosudnog sistema, primanja u
DKP mrezi kod Ministarstva inostranih poslova Bosne i Hercegovine i sl.) duzni su
dostaviti te zakone i/ili odluke.

Korisnici koji ¢e u zahtjevu traziti sredstva za viSegodiSnje projekte trebaju dostaviti
odluku Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine, u skladu sa ¢lanom 8. stav (e) Zakona o
finansiranju institucija BiH, kojom je usvojen visegodi$nji projekt.

Skre¢emo paznju budzetskim korisnicima da se, prilikom pokretanja aktivnosti za
visegodiSnje projekte trebaju pridrzavati odredaba Uputstva o naCinu planiranja,
odobravanja i realizovanja viSegodi$njih projekata u institucijama Bosne 1
Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 77/21)

Budzetski korisnici ¢iji zakonski/podzakonski akti predvidaju mogucnost ostvarenja
prihoda, obavezni su dostaviti akte kojima je propisan osnov za ostvarenje prihoda,
kao 1 usvojene akte koji propisuje cjene usluga/aktivnosti na osnovu kojih se prihodi
ostvaruju.

Korisnici kod kojih je doslo do izmjene Internih procedura o procesu sacinjavanja
budzeta ili koji iste nisu ranije dostavili Ministarstvu finansija 1 trezora Bosne 1
Hercegovine trebaju dostaviti Interne procedure o procesu pripreme budzZeta.

Korisnici koji planiraju sredstva za izdatake po ugovoru o djelu i ugovorima o
privcemenim i povremenim poslovima obavezni su, u skladu sa zaklju¢kom sa 104.
sjednice Vijeca ministara Bosne 1 Hercegovine odrzane 08.07.2014. godine, dostaviti
specifikaciju istih. Takoder, potrebno je dostaviti 1 detaljno obazlozenje zahtjeva na
analitickim ekonomskim kategorijama ugovorenth usluga (usluge stru¢nog
obrazovanja, specijalizacije 1 Skolovanja, ostalih usluga 1sl.)

. Korisnici su obavezni, uz zahtjev za budzetskim sredstvima, dostaviti i plan putovanja,

u skladu s kojim su planirana sredstva u budzetskom zahtjevu.
Pregled planiranih sredstava za stru¢no usavrSavanje, vodec¢i racuna da planiraju samo
obuke koje ne realizuje Agencija za drzavnu sluzbu Bosne 1 Hercegovine.

23. Pregled rizika po osnovu provodenja sudskih sporova i potencijalnih obaveza na

budzet institucija BiH.
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24. Pregled strukture zaposlenih u zahtjevu za budzet 2025. godine (tabela u excel
formatu) na nivou programa po polnoj strukturi, te statusu (zaposlenici/e, drzavni
sluzbenici/e, izabrana i imenovana lica, vojna lica, pripravnici i dr.)

25. Sazetak zahtjeva korisnika koji ¢e biti polazni osnovu u provodenju aktivnosti
pripreme BudZeta za gradane (tabela u prilogu) i isti treba ukljucivati jednostavan i
sazet opis nadleznosti institucije, te graficki prikaz programske strukture sa podacima
o potrebnim sredstvima i krajnjim ishodima za svaki program.

Naprijed pomenute tabele u excel formatu su sastavni dio ove Instrukcije i operativnih uputa
za pripremu zahtjeva za dodjelu sredstava iz budzeta.

Napominje se da budZetski korisnici nece planirati u svom budZetu programe posebne
namjene. Rashode po ovim programskim aktivnostima ukljuciti u ekonomske kategorije:
tekucih izdataka, kapitalnih ulaganja, tekucih i kapitalnih grantova i transfera.

1. PROJEKCIJA TEKUCIH IZDATAKA
Planiranje tekucih izdataka (rashoda) bazirati na:
definisanju vrste rashoda prema nazivu iz analitickog kontnog plana;
normativnom osnovu definisanja zadataka i aktivnosti 1 rashoda za iste;

dokumentacijskom osnovu utvrdivanja visine rashoda 1
normativima utroska ili finansijskim ogranic¢enjima.

Planiranje rezijskih troskova (elektri¢na energija, voda, komunalije i dr.) vezane za koriStenje
prostora Uprave za indirektno oporezivanje Bosne i Hercegovine (u daljnjem tekstu: Uprava)
od strane drugih institucija BiH ili zajednickih prostora grani¢nih prijelaza, vr§ice Uprava za
sve korisnike 1 iskazati u svom prijedlogu budzZeta. Institucije BiH, koje zajednicki koriste ove
objekte po osnovu ¢ega nastaju rezijski troskovi, dostavit ¢e Upravi projekciju pomenutih
troSkova, Sto ¢e Upravi sluZiti kao ulazni podaci u planiranju ovih rashoda. Uz svoj prijedlog
budzeta Uprava ¢e dostaviti i zahtjeve institucija za ovim troSkovima, za koji iznos ce se
prenijeti ovi rashodi (smanjiti budZet istim po ovim vrstama rashoda) 1 povecati Upravi
(povecati budzet Uprave).

1.1. Bruto plaée — konto 611100

- Projekciju bruto placa iskazati u Pregledu potrebnih sredstava za bruto place u 2025.
godini u skladu sa tabelom dinamike zaposljavanja. Napominje se da je gornja
granica rashoda 2025. godine za bruto place i naknade bazirana na broju
zaposlenih odobrenih u Zakonu o budZetu institucija BiH i medunarodnih
obaveza BiH za 2024. godinu, odnosno do broja zaposlenih odobrenog odlukama
Vije¢a ministara BiH tokom 2024. godine.

Sredstva za bruto place i naknade budZetski korisnici ¢e planirati na bazi osnovice za obracun
plac¢a u i1znosu 631,50 KM, vodeci racuna da se planira broj zaposlenih maksimalno do broja
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zaposlenth na dan 31.12.2024. godine, odnosno do broja zaposlenih u okviru indikativne
gornjih granica rashoda za 2025. godinu.

Prilikom planiranja sredstava za bruto place i naknade treba uzeti u obzir odredbe Metodologije
o 1izmjenama 1 dopunama Metodologije za rasporedivanje zaposlenog unutar platnog razreda
(,.Sluzbeni glasnik BiH", broj 76/20), Zakona o izmjeni i dopunama Zakona o placama i1
drugim naknadama u sudskim 1 tuzilackim institucijama na nivou Bosne 1 Hercegovine,
Pravilniku o placama, dodacima i naknadama zaposlenih u diplomatsko-konzularnim
predstavniStvima Bosne 1 Hercegovine, Odluke o placama i naknadama sudija Ustavnog suda
Bosne 1 Hercegovine i Odluke o pla¢ama i naknadama zaposlenih u Sekretarijatu Ustavnog
suda Bosne 1 Hercegovine.

Napominjemo da budZetski korisnici, prilikom planiranja popune radnih mjesta upraznjenih
odlaskom u penziju, primjenjuju krajnje restriktivan pristup planiranja prijema novih
zaposlenth samo za radna mjesta koja ne mogu biti popunjena internim i eksternim
premjestajem na nivou institucija BiH.

Prilikom projekcije sredstava za bruto place uzeti u obzir stvarne prosjecne stope poreza i
doprinosa na place po zaposlenom isplacene za place i naknade u julu 2024. godine.

Napominjemo da je u Federaciji Bosne i Hercegovine u proceduri usvajanje Zakona o porezu
na dohodak 1 Zakona o doprinosima, $to ¢e imati finansijske implikacije na bruto iznos placa i
naknada troSkova zaposlenih. Ukoliko do isteka roka za dostavu zahtjeva po Instrukciji broj 2,
Parlament Federacije Bosne 1 Hercegovine usvoji ove zakone, Ministarstvo finansija i trezora
BiH ¢e o istom informisati budzetske korisnike kako bi u Informacionom sistemu za
planiranje i upravljanje budzetom (BPMIS), te excel tabeli evidentirali podatke u skladu sa
1zmjenom pravnih propisa.

Korisnici kod kojih svi ili dio zaposlenih place i naknade ne primaju u skladu sa Zakonom o
placama i naknadama u institucijama BiH, ve¢ po osnovu drugih zakona 1/ili odluka (npr.
institucije pravosudnog sistema, primanja u DKP mrezi kod Ministarstva inostranih poslova
BiH 1sl.) duzni su dostavite te zakone i/ili odluke.

1.2. Naknade troSkova zaposlenih i skupstinskih poslanika — konto 611200

Projekciju naknada iskazati u Tabeli - Pregled potrebnih sredstava za naknade tro$kova
zaposlenih za 2025. godinu, gdje treba evidentirati samo naknade na osnovu radnog odnosa,
koje se javljaju kod budzetskog korisnika.

Projekciju naknada za ishranu tokom rada korisnici trebaju zasnivati na iznosu od 11 KM za
svaki dan proveden na radu, a za: ¢lanove PredsjedniStva Bosne 1 Hercegovine, poslanike i
delegate u Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hercegovine, predsjedavaju¢eg Vijeca ministara
BiH, ministre i zamjenike ministara, rukovodioce i zamjenike rukovodioca institucija BiH u
1iznosu 6 KM dnevno za svaki dan proveden na radu.

Imajuci u vidu da Vije¢e ministara BiH jo$ uvijek nije donio odluku o visini regresa za 2024.
godinu, naknadu za regres budzZetski korisnici trebaju planirati u iznosu od 450 KM u skladu
sa Odlukom o visini regresa za godisnji odmor u institucijama BiH za 2024. godinu.
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Sredstva za naknadu troSkova prevoza na posao i prevoza sa posla, troSkove smjestaja,
naknade za odvojeni zivot i naknade za privremeno rasporedivanje, budzetski korisnici
trebaju planirati na osnovu odredbi odluka navedenih u dijelu II redni broj 4. ove Instrukcije.
Prilikom planiranja naknada tro§kova zaposlenih uzeti u obzir i odredbe Zakona o izmjeni i
dopunama Zakona o pla¢ama i drugim naknadama u sudskim i tuzilackim institucijama na
nivou Bosne 1 Hercegovine.

Planiranje sredstava za ostale naknade troSkova zaposlenih bazirati na odredbama Zakona o
placama i naknadama zaposlenih u institucijama Bosne i Hercegovine u dijelu koji se odnosi
na naknade troSkova zaposlenih, te ostale vazece propise koje se odnose na naknade troskova
zaposlenih, a uzimajué¢i u obzir planiranu dinamiku eventualnog zaposljavanja — Tabela
dinamike zaposljavanja.

Svako eventualno odstupanje po usvojenim odlukama Vije¢a ministara BiH o visini naknada
troSkova zaposlenih u odnosu na postojec¢e odluke bi¢e uskladeno prilikom pripreme Nacrta
budzeta za 2024. godinu.

Korisnici trebaju planirati samo naknade propisane Zakonom o pla¢ama i naknadama u
institucijama Bosne 1 Hercegovine ili shodno drugim zakonima i/ili odlukama, koji su
korisnici duzni dostaviti uz zahtjeve.

Po pitanju izmjena obracuna naknada troskova zaposlenih koje su moguce nakon usvajanja
Zakona o porezu na dohodak i Zakona o doprinosima u Federaciji Bosne 1 Hercegovine,
vrijede iste napomene koje su navedene u tacki 1.1.

1.3. Putni troskovi — konto 613100

Putne troSkove planirati na osnovu zadataka 1 aktivnosti koje uvjetuju ove naknade, a prema
Odluci o visini dnevnica za sluzbena putovanja zaposlenih u institucijama Bosne i
Hercegovine («Sluzbeni glasnik BiH», br. 32/07, 06/12, 42/12, 10/18,75/18 i Odluke o
izmjeni Odluke o visini dnevnice za sluzbena putovanja usvojenoj na 54. sjednici Vijeca
ministara BiH od 3.7.2024. godine), te iste iskazati prema analitickim kategorijama putnih
troskova uz obavezni unos obrazlozenja potrebnih sredstava kao i dostavu plana putovanja za
2025. godinu kojima se traze sredstva za ove namjene.

1.4. Izdaci telefonskih i poStanskih usluga — konto 613200

Kod planiranja ovih izdataka koji se trebaju iskazati prema analitickoj kategoriji, polaziti od
racionalne potroSnje ovih usluga i iste planirati maksimalno do iznosa sredstava propisanog
Pravilnikom o koriStenju telefona (,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 26/14, 81/14, 78/15, 37/17,
53/17, 62/17, 34/19, 56/19, 72/19, 70/23 i 85/23), pri ¢emu treba:
- urediti ovu oblast i propisati interne procedure o koriStenju ovih usluga u skladu sa
odredbama navedenog Pravilnika;
- locirati e-mail adrese na korisnike sa najve¢im potrebama za ovu vrstu komunikacije.
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1.5. Izdaci za energiju i komunalne usluge — konto 613300

Ove izdatke planirati na bazi iskustvene potroSnje u ranijem periodu 1 iste iskazati po
analitickim kategorijama ovih izdataka. Napominjemo da budzetski korisnici koji su uselili u
objekte za smjestaj institucija BiH ovu kategoriju troSkova nece planirati u svom budZetskom
zahtjevu, jer ¢e ista u budzetskom zahtjevu iskazati Sluzba za zajednicke poslove institucija
Bosne i Hercegovine.

1.6. Izdaci za: nabavku materijala (konto 613400); prevoza i goriva (konto 613500);
unajmljivanje imovine i opreme (konto 613600); tekuce odrzavanje (konto 613700) i
osiguranja, bankarske usluge i platni promet (konto 613800)

Ove izdatke planirati na bazi iskustvene potro$nje u ranijem periodu, a troSkove zakupa na
osnovu ugovora sa zakupodavcima, te rashode za ove namjene iskazati posebno po
analitickim kategorijama.

Budzetski koirsnici koji u ranijoj komunikaciji nisu dostavili ugovore o zakupu, kao 1
budzetski korisnici koj su preselili u drugi objekt ili kod kojih je izmijenjen iznos zakupa,
dostavice nove (vazece) kopije ugovora o zakupu poslovnog prostora.

1.7. Ugovorene i druge posebne usluge — konto 613900

Ove izdatke planirati na osnovu maksimalno racionalne potros$nje, a posebno troskova
reprezentacije za Cije planiranje obavezno primjeniti odredbe Pravilnika o koriStenju sredstava
reprezentacije (,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 26/14, 78/15, 53/17, 62/17, 1/21, 63/21 1 4/24).
Izdatke za ugovorene i1 druge posebne usluge iskazati po analitickim kategorijama ovih
izdataka. U skladu sa zaklju¢kom sa 104. sjednice Vijeca ministara Bosne i Hercegovine
budzetski korisnici su duzni uz budzetski zahtjev, Ministarstvu finansija i trezora Bosne i
Hercegovine dostaviti i planove potreba za ugovorima o djelu koji ¢e ukljucivati 1 sve
relevantne podatke u segmentu ugovora kako bi se sredstva odobrila u skladu sa prethodno
iskazanim potrebama. Upucuju se Korisnici da, eventualni angazman po ovom osnovu
planiraju samo u izuzetnim slucajevima i da se isti odnosi na angazman poslova za koje nisu
sistematizovana radna mjesta budzetskog korisnika, te da ¢e se tokom analize opravdanosti
zahtjeva za budzet 2024 godine posebna paznja obratiti na ovu kategoriju rashoda.

Imajuéi u vidu ograni¢enost okvira za finansiranje institucija Bosne i Hercegovine,
budzetski Kkorisnici se upucuju na racionalizaciju tokom planiranja materijalnih
troSkova, a posebno troskova sluzbenih putovanja, izdataka za mobilne telefone, usluga
reprezentacije, troSkova na osnovu ugovora o djelu, nabavke goriva i sl.

1.8. Rashodi po pravosnaZznim sudskim presudama — (konto 614817 - lzvrienje
sudskih presuda i rjeSenja o izvrienju)

Ove izdatke planirati u skladu sa raspolozivim podacima 1 projicirati iznos obaveza po
pravosnaznim sudskim presudama na osnovu podnesenih tuzbi protiv institucije uz obaveznu
dostavu obrazloZenja planiranih sredstava za ove namjene, te iskazivanja rizika po ovom
osnovu. Iznos planiranih sredstava za ove namjene budZetski koirisnik ¢e navesti u
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obrazlozenju zahtjeva, obzirom da se sredstva u ukupnom iznosu planiraju u okviru
organizacije Direktni transferi sa jedinsitvenog racuna trezora.

2. PROJEKCIJA KAPITALNIH IZDATAKA

Kapitalna ulaganja iskazati u Tabeli — Pregled kapitalnih ulaganja po vrstama stalnih
sredstava i projektima u 2025. godini (tabela u excel formatu). U koloni 2 ,Naziv stalnog
sredstva - kapitalnog izdatka™ evidentirati stavke prema redoslijedu kapitalnih izdataka iz
analitickog kontnog plana. U kolonu 3 ,, Ekonomski kod* evidentirati rastuci ekonomski kod
po analitickom kontnom planu, u kolonu 5 evidentirati jedini¢nu vrijednost kapitalnog izdatka
1 u koloni 6 evidentirati ukupnu vrijednost kapitalnog izdatka za 2025. godinu.

Kod planiranja ovih izdataka, uzeti u obzir ¢injenicu da su sredstva za kapitalne izdatke
podlozna krajnjoj restrikciji, te planirati samo nastavak opremanja po ranije usvojenim
viSegodiSnjim projektima 1 najnuzniji dio opreme koji sluzi zanavljanju postojece — veé
dotrajale opreme.

Kod planiranja sredstava za nabavku sluzbenih vozila budZetski korisnici su obavezni
pridrzavati se odredaba Pravilnika o uvjetima nabavke i nacinu koristenja sluzbenih vozila u
institucijama BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH*, broj 34/23 i 84/23).

Za sva predvidena kapitalna ulaganja potrebna su detaljna obrazlozenja o wvrsti i obimu
planiranih ulaganja.

U cilju prac¢enja viSegodiSnjih ulaganja - Tabela viSegodiSnjih projekata (u excel formatu)
potrebno je navesti podatke koji ¢e pruziti detaljnu analizu izdataka za koje su odobreni
projekti viSegodiSnjeg ulaganja. U kolonu 2 evidentirati Sifru i1 naziv projekta, u kolonu 3
evidentirati Sifru i naziv projekta iz PIMIS-a, u kolonu 4 evidentirati datum pocetka i
zavrsetka projekta, u kolonu 6 i 7 evidentirati izvrSenje na projektima od pocetka realizovanja
zakljuéno sa 31.12.2023. godine, u kolonu 8 evidentirati prenos neutro$enih sredstava iz 2023.
u 2024. godinu, u kolonu 9 evidentirati iznos za ove potrebe u Budzetu za 2024. godinu, u
kolonu 10 evidentirati izvrSenje na projektima sa 30.06.2024. godine, u kolonama 11 do 13
evidentirati projicirano izvrSenje na dan 31.12.2024. godine po izvorima finansiranja, u
kolone 14 do 16 evidentirati projicirana ulaganja na projektu u 2025. godini prema izvorima
finansiranja, u kolone 17 do 19 evidentirati projicirana ulaganja na projektu u 2026. godini
prema izvorima finansiranja, te u kolone od 20-22 evidentirati projicirana ulaganja na
projektu u 2027. godini. Dakle, iznos u koloni 3 - ukupna vrijednost projekta — treba biti
jednak zbiru kolona 6 do 9 1 14 do 22 (tj. ukupnim sredstvima za visegodi$nje ulaganje do
2027. godine 1z svih izvora finansiranja). Iznos iz kolone 14 (budzetska sredstva za 2025.
godinu), evidentirati i

Napominjemo da korisnici trebaju dostaviti odluku Vije¢a ministara Bosne i Hercegovine, u
skladu sa ¢lanom 8. stav (e) Zakona o finansiranju institucija Bosne 1 Hercegovine, kojom je
usvojen viSegodiSnji investicioni program.

Posebno treba dostaviti obrazloZzenja o dinamici realizovanja visegodi$njih investicija,
1zvorima finansiranja, prethodnim prenosima sredstava, kao i o svim prekinutim
visegodiSnjim ulaganjima.
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U Tabeli - Pregled kapitalnih ulaganja po vrstama stalnih sredstava i projektima (u excel
formatu) je potrebno ukljuciti 1 sredstva planirana za viSegodisnje projekte za 2025. godinu iz
Tabele viSegodiSnjih projekata (u excel formatu), a iznos ukupnih kapitalnih izdataka u Tabeli
Pregled kapitalnih ulaganja po vrstama stalnih sredstava i projektima (u excel formatu) mora
biti jednak ukupnom iznosu kapitalnih ulaganja u pregledu rashoda po ekonomskim
kategorijama.

3. PROJEKCIJA TEKUCIH I KAPITALNIH GRANTOVA

Prilikom unosa tekucih 1 kapitalnih grantova u BPMIS, u obrazloZenju obavezno navesti
nazive institucija i svrhu grantova, te obrazloZenje potrebnih sredstava kao i pravni osnov po
kojem se dodjeljuju tekuci u kapitalni grantovi i podatke na osnovu kojih je utvrden iznos
tekuceg 1 kapitalnog granta.

Nadalje, u skladu sa nalazom Ureda za reviziju institucija Bosne i Hercegovine nakon
provodenja revizije uéinka na temu ,Upravljanje grantovima u institucijama Bosne i
Hercegovine®, potrebno je da institucije u obrazlozenju traZenih sredstava navedu ciljeve i
rezultate koji se postizu realizacijom tekucih i kapitalnih grantova.

4. PROJEKCIJE PRIHODA

Pregled planiranog priliva sredstava korisnika u 2024. godini po izvorima iskazati prema
sljede¢im izvorima:

- primici od prodaje stalnih sredstava,

- donacije,

- grantovi drugih nivoa vlasti,

- kreditna sredstva,

- prihodi od vlastite djelatnosti za koje je zakonski regulisan raspored rashoda, te

- prihodi od vlastite djelatnosti za koje nije zakonski definisan raspored rashoda i koji se

uplacuju na Jedinstveni racun trezora kao javni prihodi.

Napominje se da, mora postojati ravnoteza izmedu iznosa rashoda koji se finansira iz namjenskih
prihoda i primitaka i iznosa namjenskih prihoda i primitaka (npr. rashodi za kupovinu sluzbenih
vozila koji se finansiraju iz primitaka od prodaje sluzbenih vozila moraju biti jednaki iznosu
primitaka- Sifra izvora 07).

5. BILANS TABELA BUDZETSKOG KORISNIKA

Instrukeijom br. 2 se od budZetskih korisnika zahtjeva i da saine tabelu bilansa budzetskog
korisnika. Ova tabela objasnjava glavne razloge razlike izmedu budzeta za 2024. godinu i
zahtjeva za budzetska sredstva 2025. godine. Cilj ove tabele je da se unaprijedi
transparentnost raspodjele budZeta 1 da se Vijecu ministara BiH i Parlamentarnoj skupstini
Bosne i Hercegovine omoguc¢i bolje razumjevanje procesa izrade budzetskog zahtjeva, te
predlozenih prioritetnih politika na osnovu kojih je zahtjev sacinjen.
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6. PREGLED BUDZETSKOG ZAHTJEVA U PROGRAMSKOM FORMATU

Usvajanjem Zakona o izmjenama i1 dopuna Zakona o finansiranju institucija BiH (,,Sluzbeni
glasnik BiH*, broj 49/09) u zakonske procedure uveden je i1 pojam programskog budzeta, a
koji Ministarstvo finansija i trezora BiH uz Nacrt budzeta dostavlja Vije¢u ministara BiH,
PredsjedniStvu Bosne i Hercegoivne i Parlamentarnoj skupstini Bosne i Hercegovine kao
dodatne informacije. Uz obrazloZenje se dostavlja i Pregled zahtjeva u programskom formatu
koje korisnici dostavljaju u okviru Instrukcija br. 2.

Cil) ove sveobuhvatne informacije o planovima, u¢incima i troskovima svake institucije je da
poboljsa transparentnost budzetskog procesa institucija BiH.

ZAVRSNE NAPOMENE

Gornja granica rashoda za 2025. godinu utvrdena je u skladu sa odredbama ¢lana 6.
stav (3) Zakona o finansiranju institucija BiH (,,Sluzbeni glasnik BiH*, br. 61/04, 49/09,
42/12, 87/12, 32/13 i 38/22) kejim je propisano da, ukoliko Fiskalno vijeée Bosne i
Hercegovine ne usvoji Globalni okvir fiskalnog bilansa i politika u Bosni i Hercegovini
do 1. jula tekuce godine, Ministarstvo finansija i trezora BiH upucuje Instrukciju 2 sa
gornjim granicama rashoda na nivou ukupno odobrenog budzeta za tekuéu godinu.
Gornje granice rashoda za 2025. godinu nisu konaé¢ne i mogu biti predmet eventualnih
korekcija, nakon usvajanja Globalnog okvira fiskalnog bilansa i politika u Bosni i
Hercegovini za naredni srednjorocni period, koje Fiskalno vije¢e Bosne i Hercegovine
usvaja u skladu sa odredbama Zakona o Fiskalnom vijeéu BiH (,,SluZbeni glasnik BiH*,
broj 63/08).

Korisnici svoje zahtjeve trebaju planirati na osnovu dostavljenih indikativnih gornjih
granica rashoda, a ukoliko u meduvremenu Fiskalno vijece Bosne i Hercegovine usvoji
Globalni okvir fiskalnog bilansa i politika u Bosni i Hercegovini, odnosno Vijeée
ministara BiH usvoji Dokument okvirnog budZeta institucija BiH, sa izmijenjenim
iznosima, Ministarstvo finansija i trezora BiH ¢e isto uzeti u obzir prilikom pripreme
Nacrta zakona o budZetu institucija BiH i medunarodnih obaveza BiH za 2025. godinu.

OdrZavanje konsultacija sa budZetskim korisnicima planirano je u avgustu/septembru
2024. godine, o ¢emu ¢e korisnici biti informisani nakon analize dostavljenih zahtjeva od
strane Sektora za budZet institucija BiH.

Napominjemo da je, uz obavezno prisustvo sluzbenika/ice za finansije poZeljno i
prisustvo rukovodeceg drzavnog sluzbenika/ice institucije.

Nakon izvrSenih konsultacija i usag]aigyaﬁj’ﬁ:ﬁfﬁje’kﬁ\i'a budZeta, Ministarstvo finansija
i trezora BiH utvrdice iznos sredstavaza svakog bud#

S
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Budzetski korisnik:

PREGLED
POTREBNIH SREDSTAVA ZA BRUTO PLACE | NAKNADE PLACA ZA 2025. GODINU

KOEFICIJENT
NAZIV RADNOG MJESTA | ZA OBRACUN
PLACE

OSNOVICA
(KMm)

1ZNOS
OSNOVNE
PLACE (KM)

PROCENAT
DODATKA
NA PLACU

DODATAK NA
OSNOVNU
PLACU U (KM)

PROCENAT
UVECANJA ZA
RADNI STAZ

UVECANJE ZA RADNI

STAZ NA OSNOVNU
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MJESECNA
NETO PLACA PO
ZAPOSLENOM
(KMm)

BROJ MJESECI
OBRACUNA
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NETO PLACA
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3
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1 Navesti radna miesta/poziciie na kojima zaposleni (imenovane osobe, drzavni sluzbenici, profesionalne voine osobe, policiiski sluzbenici...) u okviru instituciie rade (npr. stru¢ni savietnik, referent, pomoc¢ik ministra, direktor, savietnik ministra...).
2 Obradun place bazirati na osnovici u iznosu od 631,50 KM
3 Ukoliko za neke od radnih mjesta u okviru institucije postoje dodaci na osnovnu placéu, potrebno je ispod Tabele navesti ¢lan Zakona o pla¢ama i naknadama Institucija BiH kojim se taj dodatak regulise, te o kojem se iznosu (postotku od osnovne place) radi. Ovo se odnosi i na
slu¢aj da osoba ostvaruje pravo na dodatak na plaéu po viSe osnova (npr. vojne osobe) te je potrebno navesti osnov i nacin izrauna iznosa dodatka na placu.

4 Ukoliko u okviru institucije viSe osoba radi na istom radnom mjestu/poziciji (npr. 10 visih stru¢nih saradnika), uvecanje za radni staz racunati kao prosjek radnog staza tih zaposlenih.
5 U kolonu 11 unijeti prosje¢nu stopu poreza i doprinosa na placu za navedenu radnu poziciju i to na osnovu stvarne isplaéene stope prosje¢nih poreza i doprinosa u julu 2024. godine. Npr. ukoliko korisnik ima 10 struénih saradnika, od kojih Sest iz FBiH sa prosjeénom stopom
poreza i doprinosa od 71%, a Cetiri iz RS-a sa prosje€nom stopom od 65%, u kolonu ¢e se navesti ponderisana prosje¢na stopa 69% izracunata kao ((71%%6)+(65%*4))/10.

6 Ukoliko korisnik planira fond za nagrade (stimulacija) isti ¢e obracunatiu skladu sa odredbama €lana 27. Zakona o placéama i naknadama u institucijama BiHi istu iskazati na kraju tabelu (neto i bruto iznos).



Budzetski korisnik:

ZAPOSLENIH U 2024.

PREGLED
GODINI | DINAMIKA ZAPOSLJAVANJA U 2025. GODINI

PLANIRANI = PROJEKCIJA
BROJ DINAMIKA ZAPOSLJAVANJA U 2025. GODINI
ZAPOSLENIH NA BROJ BROJA
NAZIV RADNOG MJESTA KOEFICIJENT DAN 30.06.2024 ZAPOSLENIH NA ZAPOSLENIH
GODINIé : " |DAN 31.12.2024. 31.12.2025.
GODINE 1l 1] \ \ \ll VI IX X Xl Xl GODINE
17=4+5+6+7
+8+9+10+11
1 2 3 4 5 6 7 8 10 11 12 13 14 15 16 +12+13+14 +
15+ 16
UKUPNO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Napomena: U tabeli navesti naziv radnog mjjesta prema Zakonu o pla¢ama u institucijama BIH ili drugim propisima koji reguliSu licna primanja (npr. plaée u pravosudnim institucijama i sl.). U koloni broj 2 evidentira se koeficijent platnog razreda radnog mjesta.




Budzetski korisnik:
PREGLED

POTREBNIH SREDSTAVA ZA NAKNADE TROSKOVA ZAPOSLENIH ZA 2025. GODINU

PROJEKCIJA POREZI| | PROJEKCIJA BROJ ngi])llEsKNCJléA GL::I)(DL:E'I‘\I‘.IJEE
REDNI VRSTA NAKNADE MJESECNE NETO |DOPRINOSI| MJESECNE MJESECI BRUTO BROJ BRUTO NAPOMENA
BROJ NAKNADA ZA NA BRUTO X KORISNIKA
2025. GODINU NAKNADE NAKNADE OBRACUNA | NAKNADE ZA NAKNADE ZA
: 2024. SVE KORISNIKE
i 2 3 4 5=3+4 6 7=(5 x6) 8 9=7x8 ©
UKUPNO NAKNADE TROSKOVA ZAPOSLENIH 0 0 0 0 0

NAPOMENA: Na osnovu analize izvr§enja korisnika na ovoj kategoriji rashoda, potrebno je sredstva za naknade na godi$njem nivou planirati na bazi obracuna za 10,5 mjeseci i 21 dan (zbog odsustva za posla za godi$nji odmor,
bolovanje, vjerske i drzavne praznike i sl.).




Budzetski korisnik:

PREGLED KAPITALNIH IZDATAKA PO VRSTAMA STALNIH SREDSTAVA | PROJEKTIMA U 2025. GODINI

SF!;'S‘?BL'ZQZA'Y EKONOMSKI| KOD
REDNI (SESTOCIFRENI, 1Z y JEDINIGNA VRIJEDNOST UKUPAN
8ROy | NAZIV STALNOG SREDSTVA-KAPITALNOG IZDATKA PROGRAMSKE ANALITIEKOG | KOLICINA | TALNOG IZDATKA (KM) IZNOS NAPOMENA
AKTIVNOSTI ILI KONTNOG PLANA)
PROJEKTA
1 2 3 4 5 6 7=(5"6) B
UKUPNO

Napomena: Izra¢uni u sivom redu su formatirani da pokazuju zbir. Korisnici trebaju kontrolisati zbirove i po potrebi korigovati, posebno ukoliko ¢e Tabela biti proSirena za dodatne redove. U ovoj Tabeli je
potrebno ukljuciti i sredstva planirana za viSegodiSnje kapitalnih izdataka za 2025. godinu iz Tabele Pregled viSegodisnjih projekata.




Budzetski korisnik:

PREGLED VISEGODISNJIH PROJEKATA (prvi dio tabele)

Izvr$enje od pocetka

realizacije projekta zakljuéno 2023. godina
sa 31.12.2023 godine
BUDZETSKA DONACIJE |
SREDSTVA KREDITI
SIFRA | 1ZVRSENJE oD | 1zZVRSENJE oD PRENOS BUDZETSKO PROJICIRANA PROJICIRANA PROJICIRANA
NAZIV POCETAK | ROK UKUPNA POGETKA POCETKA | NEUTROSENIH | ODOBRENO IZVRSENJE UTROSENA UTROSENA UTROSENA
R/B| SIFRAINAZIV PROJEKTA | o0 o\ ZAVRSETKA VRIJEDNOST REALIZACIJE | REALIZACIJE | SREDSTAVAIZ | BUDZETOMZA | - 0 - BUDZETSKA KREDITNA DONATORSKA
oy PROJEKTA PROJEKTA PROJEKTA PROJEKTA |2023. GODINE U| 2024. GODINU GODINE SREDSTVA NA | SREDSTVA NA DAN| SREDSTVA NA
ZAKLJUCNO SA ZAKLJUCNO SA 2024.GODINU DAN 31.12.2024. 31.12.2024. DAN 31.12.2024.
31.12.2023. 31.12.2023.
GODINE GODINE
5=6+7+8+9+14+
1 2 3 4 15+16+17 +18 + 19 6 7 8 9 10 11 12 13
+ 20 +21 +22
UKUPNO

Napomena: U tekstualnom dijelu obrazlozZiti podatke iz tabele sa posebnim osvrtom na izvrdenje i razloge eventualno malog postotka izvrdenja, stepen izvrSenih aktivnosti projekata i sve druge bitne naznake koje su neophodne u cilju
pracenja realizacije viSegodi$njih projekata, ukljucujuci detaljne planove za naredne godine. Prihvaéeni ée biti samo viSegodisnji projekti za koje je Vije¢e ministara BiH, usvojilo detaljan plan i izvore finansiranja. Korisnici uz ovaj zahtjev
trebaju dostaviti odluku ili zaklju¢ak Vije¢a ministara BiH kojim je usvojen viSegodis$nji projekt sa definisanim izvorima finansiranja.




PREGLED VISEGODISNJIH ULAGANJA (drugi dio tabele)

2025 2026 2027
Budzet Donacije Krediti Budzet Donacije Krediti Budzet Donacije Krediti
14 15 16 17 18 19 20 21 22




Budzetski korisnik:

Budzetska
stavka

Budzet za 2024. godinu

BILANS TABELA BUDZETSKOG KORISNIKA

Ekonomska klasifikacija
611100 6112000 613000 614000 615000 821000
Naknade Izdaci za
troskova materijal i Tekuéi Kapitalni  Kapitalna Ukupni Broj

Bruto place zaposlenih usluge grantovi grantovi ulaganja rashodi zaposlenih

Pojasnjenja od strane korisnika

Iznos u usvojenom Budzetu za 2024. godinu (IZNOSI U OVOJ LINIJI
MORAJU BITI JEDNAKI UKUPNIM IZNOSIMA BUDZETA ZA 2024.
GODINU)

Jednokratni rashod koji se odnose na kapitalne rashode

KMol

Ostali jednokratni rashodi: Za aktivnosti ili projekte koji su finansirani
u 2024. godini, i nece biti finansirani u 2025. godini usljed nedovoljno
dobrog sprovodenja ili usljed ¢injenice da su akti

Prilagodenje za di ik poslj ja (ovdje korisnik treba dodati
sredstva za zaposlene koje nisu radili svih 12 mjeseci u 2024. godini,
obzirom da ¢e se sredstva za sve zaposlene na dan 31.12.2025. godini

morati osigurati za svih 12 mjeseci u 2025. godini)

Prilagodenje za povecanje placa usljed povec¢anja radnog staza (ovdje
konsmk treba dodati sredstva za povecanje primanja na osnovu

g staza za zap na dan 31.12.2024. godine, koja
ce biti obracunata i isplac¢ena u 2025. godini)

Ostala prilagodenja: (ovdje korisnik treba prikazati sva ostala
prilagodenja koje nisu obuhvaé prethod
prilagodenjima, a koje ¢e imati utjecaj na planirani budzet za 2025.

godinu.)

Polazni osnov za plan proracuna za 2025. godinu

KMO KM 0! KM 0! KM 0! KM 0!

Zahtjev za 2025. godinu

Eksterna pri ja (ovdje korisnik |Prilagodenje 1:
treba unijeti prilagodenja usvojene od strane Vije¢a

KM 0

ministara ili drugih tijela koje imaju direktan uticaj na Prilagodenje 2:
potrebna sredstva, a koja su izvan utlcaja korisnika -
npr. M ije za unutar
platnog razreda (,,Sluzbem glasmk BiH“, broj 76/20,

za ¢un placa ili
povecanjelsmanjenje nekih vrsta naknada koje usvaja
Vijece mini: BiH ili promji cijena za hod|
materijalne troskove)

KMO0

Dodatna visokoprioritetna potros$nja (Novi prijedlozi Prioritet 1:

KMO0

dodatne potros$nje bi trebali biti u skladu sa opstim Prioritet 2:
strateskim ciljevima polltlka iz usvojenih strateskih

ovo i jeve za

aktivnosti ili projekata koji su trebali biti okonéani,
prosirenje obima ili obuh jecih akti i ili
projekata, uklju¢ujuci nova zaposljavanja).

KMO0

Opcije ustede (ukoliko neki projekat ili aktivnost nije Usteda 1:

KMO0

”djelotvorna...preporuéuje se izmjena ili gasenje projekta [Usteda 2:

ili aktivnosti koja moze dovesti do dodatnih usteda.

Projekti i aktivnosti za koje viSe ne postoji osnov,

odnosnolednokraml rashodi u prethodnoj godini, se ne
Sted obzirom da sred: za njih

ne bi m trebala biti predvidena unutar budzeta za 2024.

godinu. Svrha usteda je oslobadanje resursa za nove

prioritete).

KMO0

Ukupni zahtjev za 2025. godinu:

KMO KM 0! KM 0! KM 0! KM 0! KM 0]




IPA PROJEKTI KOJI CE SE IMPLEMENTIRATI TOKOM 2025. GODINE

NAPOMENA: SREDSTVA POTREBNA ZA SUFINANSIRANJE IPA PROJEKATA NE UKLJUCIVATI U OSTALE TABELE | OBUHVATITI SVE IPA PROJEKTE KOJE CE SE IMPLEMENTIRATI TOKOM 2025. GODINE

Naziv Budzetskog korisnika:
Voditelj projekta:

Ukupan
doprinos EU
(u KM)
IPA (npr. Sifra pro;ekta. Ul Sifra projakta Datum p_ocetka i S Instl_tuc.u-e Vrsta.upravljan]a
R/B IPA 2022) programskoj U PIMIS-U zavrSetka . korisnici (direktno /
Klasifikaciji projekta proj projekta indirektno)
a f=b+c+d+e
1
2
3
UKUPNO: o

DODATNE NAPOMENE - navesti dinamiku ugovaranja i status projekta (da li je projekt ugovoren, datum pocetka i zavrsetka projekta), kao i d

projekte prekograni¢ne saradnje.

bno dati p

za programe zajednice i




Budzetski korisnik:

PLANIRANJE IZDATAKA ZA UNAJMLJIVANJE PROSTORA U 2025. GODINI

ZAKUPODAVAC (za fizicke osobe

navesti: ime, prezime, ime oca, - . UKUPNA VRIJEDNOST BROJ
BROJ | TRAJANJE VAZECEG UGOVORA datum rodenja i adresu stanovanja, CIJENA (po m?) sa Mdg%i%"&‘g'ﬁ%’_‘:ﬂ? Bl:g!e“?‘ee::‘fl: “2 | UGOVORA za 2025. ZAPOSLENIH
DATUM a za poslovne subjekte: naziv i POVRSINA (um?) |PDV-om (ukoliko PDV (ukoliko PDV plaga Ianjirin u 2055 godinu (sa PDV-om KOJI RADE U LOKACIJA-ADRESA
UGOVORA sjediste firme, ime i prezime plac¢a zakupoprimac) 2akuno rimzc) p odini ! ukoliko PDV placa OVOM
vecinskog vlasnika poslovnog pop 9 zakupoprimac) PROSTORU
subjekta)
(od .__.__.do )
1 2 3 4 5 6=4*5 7 8=6*7 9 10
0 0
0 0
0 0




BUDZETSKI KORISNIK:

STRUKTURA ZAPOSLENIH U ZAHTJEVU ZABUDZET 2025. GODINE

SIFRA | NAZIV PROGRAM A

STATUS

POSTOJECI BROJ ZAPOSLENIH (BROJ
ZAPOSLENIH NADAN 30.6.2024. GODINE)

MUSKARCI

ZENE

UKUPNO

BROJ ZAPOSLENIH
31.12.2025, GODINE
(BUDZET ZA 2024,
GODINU) UVECAN ZA
DODATNE ZAPOSLENE
U ZAHTJEVU ZA BUDZET
2025. GODINE

RAZLIKA (6-5)

2

ZAPOSLENICHZAPOSLENICE

DRZAVNI
SLUZBENICVUSLUZBENICE

RUKOVODECGI DRZAVNI
SLUZBENICVSLUZBENICE

POLICIJSKI
SLUZBENICYSLUZBENICE-
policajci

POLICIISKI
SLUZBENICYSLUZBENICE-
ins pektori

POLICIJSKI
SLUZBENICYSLUZBENICE-
rukovodedci policijski sluZbenici

IZABRANE | IMENOVANE
OSOBE

VOJINE OSOBE-vojnici i
podaficiri

VO JINE OSORBE-oficiri

IMENOVANE VOJNE OSOBE

SLUZBENICUSLUZBENIGE -

RUKOVODEGH
SLUZBENICUSLUZBENICE®*

IMENOVANE OSOBE*

PRIPRAVNICI

UKUPNO

ZAPOSLENICIVZAPOSLENICE

DRZAVNI
SLUZBENICIYSLUZBENICE

RUKOVODECI DRZAVNI
SLUZBENICUSLUZBENICE

c |o |o |ejojojo |ojo|c [ojc |0 |©

o |o |o |ejojojo |oj|ojo [o]o Jo |o

POLICIJSKI
SLUZBENICIUSLUZBENICE-
policajci

o

o

POLICIJSKI
SLUZBENICUSLUZBENICE-
inspektori

POLICIUSKI
SLUZBENICIUSLUZBENICE-
rukovodedi policijs ki sluZzbenici

IZABRANE | IMENOVANE
OSOBE

VOJINE OSOBE-vojnici i
podoficiri

VO JNE OSOBE-oficiri

IME NOVANE VOJNE OSOBE

ZAPOSLENICIHVZAPOSLENICE

O |0 |ojc o |o

SLUZBENICYSLUZBENICE®

a

ol |0 |ojo o |o

RUKOVODECI
SLUZBENICYSLUZBENICE”"

IMENOVANE OSOBE*

PRIFPRAVNICI

UKUPNO

ejojo|o

[=][e][e][=]

27/32



SIFRA | NAZIV PROGRAMA

STATUS

POSTOJECI BROJ ZAPOSLENIH (BROJ
ZAPOSLENIH NA DAN 30.6.2024. GODINE)

MUSKARCI

ZENE

UKUPNO

BROJ ZAPOSLENIH
31.12.2025. GODINE
(BUDZET ZA 2024.
GODINU) UVECAN ZA
DODATNE ZAPOSLENE
U ZAHTJEVU ZA BUDZET
2025. GODINE

RAZLIKA (6-5)

2

6

ZAPOSLENICVZAPOSLENICE

DRZAVNI
SLUZBENIC/SILUZBENICE

RUKOVODECI DRZAVNI
SLUZBENICVSLUZBENICE

POLICIJSKI
SLUZBENICISLUZBENICE-
policajci

POLICIUSKI
SLUZBENICI/SLUZBENICE-
inspektori

POLICIJSKI
SLUZBENICVUSLUZBENICE-
rukovodedi policijs ki sluZbenici

IZABRANE | IMENOVANE
OSOBE

o

VOJNE OSOBE-vaojnici i
podoficiri

VOJNE OSOBE-oficiri

cjo |o o

IMENOVANE VOJNE OSOBE

o

ZAPOSLENICKZAPOSLENICE
-

SLUZBENICVSLUZBENICE"

RUKOVODECI
SLUZBENICVSLUZBENICE*

IMENOVANE OSOBE*®

PRIPRAVNICI

UKUPNO

ZAPOSLENICIVZAPOSLENICE

(=1 =] (=] =] (=20 [=] (=]

O |ejojojo jojc |0 |ojo

DRZAVNI
SLUZBENICVSLUZBENICE

o

=]

RUKOVODECI DRZAVNI
SLUZBENICVSLUZBENICE

POLICIUSKI
SLUZBENICYSLUZBENICE-
olicajci

POLICIUSKI
SLUZBENICI/SLUZBENICE-
inspektori

POLICIJSKI
SLUZBENICUSLUZBENICE-
rukovodedi policijski sluZbenici

IZABRANE | IMENOWVANE
OSOBE

VOJNE OSOBE-vojnici i
podaoficiri

VOJNE OSOBE-oficiri

IMENOVANE VOJNE OSOBE

(=20 (=] {=10 (=10 [~]

ZAPOSLENICVZAPOSLENICE

SLUZBENICYSLUZBENICE*

RUKOVODECI
SLUZBENICYSLUZBENICE*

IMENOVANE OSOBE*

PRIPRAVNICI

olojojo |ojo |0 [ojo |o |o

o|ojojo |olo

UKUPNO

28 /32



SIFRA I NAZIV PROGRAMA

STATUS

POSTOJECI BROJ ZAPOSLENIH (BROJ
ZAPOSLENIH NA DAN 30.6.2024. GODINE)

MUSKARCI

ZENE

UKUPNO

BROJ ZAPOSLENIH
31.12.2025. GODINE
(BUDZET ZA 2024,
GODINU) UVECAN ZA
DODATNE ZAPOSLENE
U ZAHTJEVU ZABUDZET
2025. GODINE

RAZLIKA (6-5)

2

ZAPOSLENICVZAPOSLENICE

DRZAVNI
SLUZBENICYSLUZBENICE

RUKOVODECGI DRZAVNI
SLUZBENICVSLUZBENICE

POLICUSK]
SLUZBENICVSLUZBENICE-
_Eollr.:ajcl

POLICUSKI
SLUZBENICVSLUZBENICE-
inspektori

POLICUSKI
SLUZBENICUSLUZBENICE-
rukovodeci policijski sluzbenici

ZABRANE | IMENOVANE
losoBE

VOJNE OSOBE-vojnici i
podoficiri

VOJNE OSOBE-oficiri

olo |o |o

(=] (=20 (=10 (=]

IMENOVANE VOJNE OSOBE

o

ZAPOSLENICIZAPOSLENICE

-

SLUZBENICUSLUZBENICE®

RUKOVODEC|
SLUZBENICYSLUZBENICE*

IMENOWVANE OSOBE*

PRIPRAVNICI

UKUPNO

ZAPOSLENICVZAPOSLENICE

DRZAVNI
SLUZBENICVSLUZBENICE

RUKOVODECI DRZAVNI
SLUZBENICVSLUZBENICE

o |o |o|ejojoje |ojo

O |0 Jolejojojoc |ojo |o

[POLICIUSKI
SLUZBENICVSLUZBENICE-
|policajci

POLICUSKI
SLUZBENICVSLUZBENICE-
inspektori

POLICUSKI
SLUZBENICVSLUZBENICE-
rukovodedi policijski sluzbenici

=]

IZABRANE | IMENOVANE
OSOBE

o |0

VOJNE OSOBE-vojnici i
podoficiri

VOJNE OSOBE-oficiri

IMENOVANE VOJNE OSOBE

ZAPOSLENICVZAPOSLENICE

SLUZBENICISLUZBENICE-

RUKOVODECI
SLUZBENICVSLUZBENICE*

IMENOVANE OSOBE*

PRIPRAVNICI

UKUPNO

ojofojo 0| o |ojo |o

ojojojc |ojo |o Jojo
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SIFRA | NAZIV PROGRAMA

STATUS

POSTOJECI BROJ ZAPOSLENIH (BROJ
ZAPOSLENIH NA DAN 30.6.2024. GODINE)

MUSKARCI

ZENE

UKUPNO

BROJ ZAPOSLENIH
31.12.2025. GODINE
(BUDZET ZA 2024.
GODINU) UVECAN ZA
DODATNE ZAPOSLENE
U ZAHTJEVU ZABUDZET
2025. GODINE

RAZLIKA (6-5)

2

ZAPOSLENICVZAPOSLENICE

DRZAVNI
SLUZBENICVSLUZBENICE

RUKOVODECI DRZAVNI
ISLUZBENICYSLUZBENICE

POLICIJSKI
SLUZBENICUSLUZBENICE-
policajci

POLICIUSKI
SLUZBENICVSLUZBENICE-
inspektori

POLICWSKI
SLUZBENICVSLUZBENICE-

rukovodeci policijski sluZzbenici

IZABRANE | IMENOVANE
OSOBE

VOJNE OSOBE-vajnici |
podoficiri

VOJNE OSOBE-oficiri

IME NOVANE VOJNE OSOBE

ZAPOSLENICVZAPOSLENICE

SLUZBENICVSLUZBENICE -

RUKOVODECI
SLUZBENICVSLUZBENICE™

IMENOVANE OSOBE”

PRIPRAVNICI

UKUPNO

ZAPOSLENICVZAPOSLENICE

DRZAVNI
SLUZBENICVSLUZBENICE

RUKOVODECI DRZAVNI
SLUZBENICVSLUZBENICE

o |0 Jo|lejojojo jojo jo |ojo o |e

O o Jojojojcje |ojc o |ojo jo |O

POLICIJSKI
SLUZBENICISLUZBENICE-
olicajci

o

POLICIJSKI
SLUZBENICVSLUZBENICE-
inspaktori

POLICISKI
SLUZBENICIUSLUZBENICE-
rukovodedi policijski sluZbenici

o

IZABRANE | IMENOWVANE
OSOBE

o

=]

VOJINE OSOBE-vojnici |
|podoficiri

VO JINE OSOBE-oficiri

IMENOVANE VOJNE OSOBE

ZAPOSLENICVZAPOSLENICE

ojc _|o |ojo

SLUZBENICVSLUZBENICE "

RUKOVODECI
SLUZBENICVSLUZBENICE*

IMENOVANE OSOBE™

PRIPRAVNICI

UKUPNO

oi3joje |ojo |o |[olo

(=1 =l{=] (=]
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POSTOJECI BROJ ZAPOSLENIH (BROJ
ZAPOSLENIH NA DAN 30.6.2024. GODINE)

BROJ ZAPOSLENIH
31.12.2025. GODINE
(BUDZET ZA 2024.

SLUZBENICIUSLUZBENICE

SIFRA I NAZIV PROGRAMA |STATUS GODINU) UVECAN ZA RAZLIKA (6-5)
DODATNE ZAPOSLENE
MUSKARCI ZENE UKUPNO U ZAHTJEVU ZA BUDZET
2025. GODINE
1 2 3 a [] 6 4
ZAPOSLENICYZAPOSLENICE
DRZAVNI

RUKOVODECGI DRZAVNI
SLUZBENICUSLUZBENICE

POLICIUSKI
SLUZBENICUSLUZBENICE-
olicajci

POLICIISKI
SLUZBENICVSLUZBENICE-
ins paktori

POLICISKI

SLUZBENICUSLUZBENICE-
rukovodeci policijski sluzbenici

IZABRANE | IMENOVANE
OSOBE

VO.INE OSOBE-vojnici i
|padaliciri

VOJNE OSOBE-oficiri

IMENOVANE VOJNE OSOBE
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Napomena: Institucije BiH &iji zaposlenici nemaju status drZzavnog sluZbenika | pravosudbene institucije, trebaju popuniti podatke u kolonama ozna&enim *, prema
slruénoj sprami - navesti ukupan broj razvrstan po spolu: zaposlenici (NKV, PKV, VKV, S55 i V58), sluzbenici (VSS) i rukovodedi sluZzbenici | imenovane osobe.
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BUDZETSKI KORISNIK:

PREGLED POTREBNIH SREDSTAVA ZA STRUCNO USAVRSAVANJE U 2025. GODINI

KRAJNJI ISHOD
R/B VRSTA OBUKE/TEMA BROJ UCESNIKA/CA TRAJANJE OBUKE IZNOS SREDSTAVA |OBUKE

SVEUKUPNO 0

NAPOMENA: Pregledom mogu biti obuhvaéene samo obuke koje ne realizira Agencija za drzavnu sluzbu Bosne i Hercegovine.




BUDZETSKI KORISNIK:

NADLEZNOSTI INSTITUCIJE

PROGRAMSKA STURKTURA

RASHODI

NAZIV POKAZATELJA
ISHODA/IZLAZNOG
REZULTATA

JEDINICA MJERE

VRIJEDNOST

NAZIV PROGRAMA

CILJ PROGRAMA

NAZIV PROGRAMSKE AKTIVNOSTI

NAZIV PROGRAMA

CILJ PROGRAMA

NAZIV PROGRAMSKE AKTIVNOSTI

NAZIV PROGRAMA

CILJ PROGRAMA

NAZIV PROGRAMSKE AKTIVNOSTI

UKUPNI BROJ ZAPOSLENIH

UKUPNO POTREBNA SREDSTVA

0

NAPOMENA: U cilju pripreme budZeta za gradane institucija BiH, budZetski korisnici ¢e u ovoj tabeli, kratko opisati osnovne nadleZnosti institucije i ostale pokazatelje, na razumiljiv i jednostavan nacin. Takoder, dodat ¢e i redove za programe i programske aktivnosti u skladu sa strukturom u tabeli.




